
個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

消費生活相談の相談者、契約の当事者

つくば市長

１氏名、２住所、３性別、４電話番号、５生年月日、６負債状況

消費生活相談情報

消費生活に関する苦情や相談を受け付け、助言やあっせん等を行うことにより問題解決や消費者被

害の未然防止等を図り、消費者の安全安心の確保に寄与する。

本人

市民部　消費生活センター

独立行政法人国民生活センター

0000194 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000194 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

つくば市長

１氏名、２住所、３性別、４生年月日、５国・本籍、６続柄、７市民となった日、８死亡、９転出

、１０長期不在、１１在留資格、１２個人番号

住民基本台帳

住民情報の管理

本人

市民部　市民窓口課

0000079 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

大穂窓口センター、豊里窓口センター、谷田部窓口センター、桜窓口センター、筑波窓口センター、茎崎窓口センターにおいても

市民窓口課同様に利用、作成を行う。

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000079 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

つくば市長

１氏名、２性別、３生年月日、４国・本籍、５続柄、６婚歴、７親族関係、８出生地・出身地、９

死亡

戸籍台帳

戸籍情報の管理

本人、

市民部　市民窓口課

0000080 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

大穂窓口センター、豊里窓口センター、谷田部窓口センター、桜窓口センター、筑波窓口センター、茎崎窓口センターにおいても

市民窓口課同様に利用、作成を行う。

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000080 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

つくば市長

１氏名、２住所、３性別、４生年月日、５登録番号、６印影、７登録年月日、８消除年月日

印鑑登録台帳

印鑑登録情報の管理

本人

市民部　市民窓口課

0000082 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

大穂窓口センター、豊里窓口センター、谷田部窓口センター、桜窓口センター、筑波窓口センター、茎崎窓口センターにおいても

市民窓口課同様に利用、作成を行う。

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000082 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

つくば市長

１氏名、２性別、３生年月日、４国・本籍、５続柄、６婚歴、７親族関係、８身分事項

除籍簿

電算化になる前の戸籍の管理

本人

市民部　市民窓口課

0000083 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000083 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

つくば市長

１氏名、２性別、３生年月日、４国・本籍、５続柄、６婚歴、７親族関係、８身分事項

原戸籍簿

電算化になる前の戸籍簿

本人

市民部　市民窓口課

0000084 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000084 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

通知カード紛失・返納の届出及び再発行の申請を行った者。

つくば市長

１氏名、２住所、３性別、４生年月日、５宛名番号

通知カード紛失・返納・再発行管理簿（平成２７年度分）

通知カード紛失，返納の申し出及び再発行申請について記録する

本人

市民部　市民窓口課

0000155 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000155 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

通知カード紛失・返納の届出及び再発行の申請を行った者。

つくば市長

１氏名、２住所、３性別、４生年月日、５宛名番号

通知カード紛失・返納・再発行管理簿（平成２８年度）

通知カード紛失，返納の申し出及び再発行申請について記録する

本人

市民部　市民窓口課

0000156 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000156 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

通知カード：本市に住民登録のある全住民、個人番号カード：申請を行った者

つくば市長

１氏名、２住所、３性別、４生年月日、５続柄、６個人番号、７宛名番号、８市民となった日等、

９転出、１０死亡

カード交付管理台帳

通知カード及び個人番号カードの交付状況等の管理を記録する。

本人、

市民部　市民窓口課

株式会社両備システムズ

0000187 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000187 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

個人番号カードを申請した者

つくば市長

１氏名、２住所、３生年月日

個人番号カードステータス管理表兼交付通知書発送簿

個人番号カードの交付通知書発送及び交付等状況の管理を記録する。

地方公共団体情報システム機構

市民部　市民窓口課

0000188 令和 6年 3月 1日現在

レ

含まない

〒



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

含まない

0000188 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

本市に住民登録のある全住民

つくば市長

１氏名、２住所、３生年月日、４続柄、５宛名番号、６世帯番号

通知カードステータス管理簿

通知カードの返戻、交付状況等の管理を記録する。

住民基本台帳、地方公共団体情報システム機構

市民部　市民窓口課

0000189 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000189 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

個人番号カードを再交付申請した者

つくば市長

１氏名

個人番号カード再交付集計リスト

個人番号カードの再交付状況等について記録する

本人

市民部　市民窓口課

0000209 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000209 令和 6年 3月 1日現在



個人情報ファイルの記録項目

記録の範囲

個人情報ファイルの名称

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

管理番号

他の法律又はこれに基づく命令

実施機関の名称

個人情報が利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

の規定による、訂正、利用停止

等に特別の手続き等

個人情報ファイルの種別

要配慮個人情報が含まれるとき

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイル簿

開示請求等を受理する組織の名

称及び所在地

政令第２１条第７項に該当するファイル

□ 法第６０条第２項第１

（電算処理ファイル）

□ 法第６０条第２項第２

（マニュアル処理ファイル）

□ 有 □ 無

は、その旨

総合窓口関係事務の申請、請求、届出者

つくば市長

１氏名

総合窓口日報

総合窓口関係事務の申請や届出があった場合、この必要最小限の情報をエクセルベースで記録して

おくことによって、担当課への送付漏れを防止するとともに、担当課からの照会等に対応する。

本人

市民部　桜窓口センター

0000171 令和 6年 3月 1日現在

つくば市総務部総務課

茨城県つくば市研究学園１丁目１番地１

レ

レ

含まない

〒305-8555



作成された行政機関等匿名加工

情報に関する提案を受ける組織

記録情報に条例要配慮個人情報

行政機関等匿名加工情報の提供

管理番号

が含まれているときはその旨

備考

である旨
の募集をする個人情報ファイル

を受ける組織の名称及び所在地

できる期間

行政機関等匿名加工情報の概要

個人情報ファイル台帳

行政機関等匿名加工情報の提供

の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが

（実施なし）

（実施なし）

（実施なし）

非該当

（実施なし）

含まない

0000171 令和 6年 3月 1日現在
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