
幼児保育課の事務補助業務に従事するパートタイム会計年度任用職員を募集し

ます 

 

 

 令和８年度幼児保育課で事務補助業務に従事する非常勤職員（パートタイム会計年

度任用職員）を募集します。なお、令和８年度（2026 年度）予算の決定によっては、

勤務条件、募集人数等が変更となる可能性があります。 

 

勤務条件等 

任期 令和８年（2026 年）４月１日から令和９年（2027 年）３月 31 日ま

で 

勤務場所 つくば市役所幼児保育課 

（つくば市研究学園一丁目 1 番地 1 つくば市役所本庁舎 1 階） 

業務内容 幼児保育課内の事務補助（保育所入所や幼児教育・保育の無償化業

務に関する窓口、電話対応、来客対応、データ入力等） 

勤務条件 ・月曜日から金曜日（週５日） 

・午前 8 時 45 分から午後 4 時 45 分まで 

（実働 7 時間、休憩 1 時間） 

休日 土・日・祝日・年末年始 

週勤務時間 35 時間 

報酬・手当等 ・時給 1,465 円（予定） 

・通勤手当（費用弁償） 

・期末手当 

※つくば市関係規定に基づき支給 

支給日 翌月 18 日  

（銀行の休業日の場合は、直前の営業日） 

休暇 年次休暇：任用の期間、任用実績に応じて 10 日から最大 20 日付与 

特別休暇：忌引、結婚休暇等 

※つくば市関係規定に基づき付与、取得可 

社会保険等 健康保険（共済組合）、厚生年金保険、労働者災害補償保険及び雇用

保険適用 



その他 通勤に自家用車を使用する場合は、駐車料金として 520 円/月が必要

になります。（軽自動車、ハイブリット車、電気自動車の方は 420 円

/月） 

募集・申込 

募集人数 7 人（予定） 

申込資格 以下の 1～3 を満たす方 

1. パソコンの基本的な操作ができる方 

2. 英語ができる方であれば尚可 

3. 地方公務員法第 16 条の欠格事項に該当しない方 

申込方法 いばらき電子申請システムで申込 

※顔写真の添付が必要となります。事前にご用意ください。 

※ハローワークの紹介状がある場合は、当日お持ちください。 

募集期間 令和７年(2025 年)12 月 15 日（月）から 

令和８年(2026 年)１月 15 日（木）16 時 30 分まで 

選考方法 書類審査・面接 

令和８年（2026 年）２月 17 日（火）～２月 20 日（金）のいずれ

か１日（予定） 

※面接日時は、別途ご連絡いたします。 

問合せ先 〒305-8555  

つくば市研究学園一丁目 1 番地 1 

つくば市役所こども部幼児保育課保育推進係 

029-883-1111（内線 1621、1625） 

 


