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窗口事务                        

 咨询 市民窗口课 

→平日 8：30～17：15     

周六・周日・节假日・12/29～1/3 休息。 

市民窗口课在周六・周日照常工作，周四窗口工作延长到 20：00，请注意！可发行的材料有限、没有多种语

言的对应服务。 

  

 咨询 市民窗口课 

・特別永住者证明的申请，只有市民窗口课办理。（平日 8：30～17：15） 

・外国住民的移动申请，只有市民窗口课办理。  （平日 8：30～17：15） 

筑波市其他窗口中心及出张所，因能办理的业务有限，没有多种语言服务，请尽量到市役所办理手续。 

 

 咨询 市民窗口课 

申请登录时，在留卡背面将记入新地址。 

【入境日本时・・・・】（筑波市内居住） 

从居住日开始 14 天以内，在市民窗口课办理迁入手续。 

・所需证件：护照（全体成员）、在留卡（全体成员） 

【在日本国内迁移时・・・・】 

〇从其他市迁入筑波市〈迁入〉 

在筑波市居住前，要在前居住的市町村窗口办理迁出手续。 

从居住日开始 14 天以内，在市民窗口课办理迁入手续。 

・所需证件：在留卡（全体成员）、（有个人号码卡者）个人号码卡、迁出证明 

〇从筑波市迁往其他市〈迁出〉 

在新住址开始居住的 14 天前，在市民窗口课办理手续。 

・所需证件：在留卡 

〇筑波市内迁居〈迁居〉 

从居住日开始 14 天以内，在市民窗口课办理迁居手续。 

・所需证件：在留卡（全体成员）、（有个人号码卡者）个人号码卡、 

关于迁入及迁居手续，如果是迁入已有家人或朋友登录的房屋地址时，需要其房屋户主的同意。 

另外，有时也需要公寓契约书·亲属关系证明等。详细内容请与市民窗口课确认。 

【从日本出境时・・・・】 

在市民窗口课办理迁出手续。 

・所需证件：在留卡 

有时需要支付在日本居住期间的税金・保险费等。有疑问时，请提前咨询国民健康保险课、纳税课。 

 

 工作时间 

 可办理的手续 

 
住民登录 

2023年10月2日（周一）起, 筑波市役所办公楼及
各窗口机关的窗口・电话受理时间发⽣变化為8:45～16:30
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咨询 市民窗口课 

办理以下证明时，需要有可以确认本人的证件，驾照或身份证。另外，本人以外办理时，需要有委任状。 

详细内容请咨询。 

【住民票复印件】 

家庭全体成员（住民票謄本）及家庭一部分（住民票抄本）的复印件。 

【受理证明】 

(户籍)登记受理证明(出生，结婚，离婚等)在筑波市提交(户籍)报告者可申请证明。 

【住民票记载事项证明】 

住民票上记载事项的证明 

【軽型汽车税用住址证明】 

办理轻型汽车手续时使用的证明、记载着现在的住址、姓名、生日。 

【住民票复印件的广域交付】 

使用住民基本台账网络系统、根据提示的驾照・护照・个人号码卡（附有照片）・住民基本台账卡（附有照

片）、可以交付在筑波市外有住民登录的本人及与本人同一家庭者的住民票复印件（省略本籍・户主的记载）。 

 

外国国籍者不能制作户籍。 

注释：配偶是日本国籍时，可以代替其丈夫或妻子办理户籍相关的证明。 

〇户·除籍藤本（全部事项证明）·抄本（个人事项证明）：藤本是全体人员的复写，抄本是一部分人员的复写。 

※本籍不是筑波市的各位，请向有本籍的市区町村申请。 

〇户籍的附票复印件：明确至今为止的住址变迁 

※本籍不是筑波市的各位，请向有本籍的市区町村申请 

 

  咨询 市民窗口课 

印章登录证明是在不动产登记、公证书作成等、办理重要经济交易时使用的证明。办理印章登录时、交付印章

登录证。申请印章登录证明时、请出示登录证。 

【可以办理印章登录者】 ・満 15 岁以上者 ・在筑波市住民基本台账有记录者 

【办理登录手续所需证件】 ・登录用印章 ・可以证明本人的证件，驾照等。由代理人申请办理登录时、

需要申请人本人的登录申请委任状。在申请日当天不能发行印章登录证。 

【不能登录的印章】  

・8 ㎜四方居中的小印章或是 25 ㎜四方放不进的大印章  

・付有住址、职业、资格等印章   

・材质是胶质容易变形的印章  

・印影不鮮明、没有边缘、或是边缘缺损的印章、不能确认文字的印章  

・其他人已经登录过的印章、或是与登录的印章极其相似的印章 

【印章登录変更与作废】 

 印章登录 

 
各种证明的发

行 
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登录的印章不用或丢失时，以及印章登录证丢失时，请办理印章登录证丢失报告。 

印章登录者死亡时，或迁到其他市时，根据死亡报告、迁出报告等自动作废。  

申报人∶本人（本人不能申报时的代理人） 

所需证件: ▪登录的印章▪印章登录证（卡）▪代理人办理时需要委任状▪可以证明本人的证件（驾照等身份证）  

 

                   咨询 市民窗口课 

对于车检证有効期満的特定的汽车，设定运行目的・路途及期限的特定临时牌照。运行目的与临时运行许

可制度目的不符时，不予认可。运行期限是根据目的及路途判断所需最短日期，最长超出 5 天时，原则上不予

认可。 

〇申请时所需材料: 

① 汽车损害赔偿責任保险证明（临时驾驶期限内有効之物）复印件不可   

② 车检证・抹消登录证明等（可以确认车体番号・车名・车体形状等材料）复印件可    

③ 申请者印章（法人申请时要法人印章） 

④  驾照等可以确认申请者本人的材料  

 

        咨询 市民窗口课・市民税课 

【便利店证明交付服务】 咨询 市民窗口课・市民税课 

使用个人号码卡，在 7-11便利店，罗森店便利店、全家便利店、Seikomart Ministop、kasumi、永旺

全国店等设置有多种功能复印机的店铺可以办理证明交付。筑波市役所 1楼设置有多种功能复印机。 

※没有多种功能复印机的店铺不能办理证明交付。 

※在住民基本台账卡上登录可以在便利店交付使用者，有效期限内可以办理证明交付。 

※个人号码卡没登载电子证明者，有时不能办理证明交付。详细内容请咨询市民窗口课。 

【可以交付的证明】 

▪住民票复印件（不能交付记载住民票代码、记载有个人号码的证明。） 

▪印章登录证明（仅限有印章登录者） 

▪课税证明、非课税证明、所得证明（仅限有现年度部分课税信息者） 

有个人号码卡可以发行税务证明 

【办理证明的手续费】（与在市役所窗口办理时的手续费不同） 

1份 150 日元（比在市役所窗办理时的手续费便宜） 

【办理时间】6：30～23：00（12／29～1／3 除外） 

根据各店舗的营业时间，可办理的时间不同。 

 

 
●出生登记 

提交期限 出生日起 14 天以内（包括出生日） 

所需材料 ・出生证明（医院等发行的证明）・母子健康手册  

 其他各种登记/报告 

 证明・报告 

 
汽车临时驾驶许可（临时牌照） 
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・提交登记人的印章（外国籍者不要） 

提交地点 以下的市区町村窗口 

① 提交人所在地 ②婴儿出生地 

② 父亲或母亲是日本国籍时、其本籍地 

提交人 父亲或母亲 

其他 为了申请婴儿在留资格或是护照、请与出入国在留管理局及本国大使馆确认

是否需要「戸籍届出记载事项证明」及「戸籍届出受理证明」。提交出生登

记后，约 1 周时间才能交付这些材料。 

●死亡报告 

提交期限 知道死亡后７天日以内 

所需材料 ・死亡诊断书（病院等发行的证明）・提交人的印章（外国籍者不要） 

提交地点 以下的市区町村窗口 

① 提交人所在地 ②死亡地 ③死亡者是日本国籍时，其本籍地 

提交人 亲属、同居者等 

其他 遺骨带回本国时、需要死亡报告，本国大使馆有时也会要求提交火葬证明等

材料，请事先确认。 

●结婚登记 

提交期限 结婚时（提交后生效） 

所需材料 结婚登记所需材料根据国籍不同有所不同。需要有本国出具的材料，请保留

宽裕的时间，向市役所咨询。需要出具本国材料时，请咨询本国大使馆。 

提交地点 以下的市区町村窗口 

①提交人所在地 ②丈夫或妻子是日本国籍时，其本籍地 

※因国籍不同，有时结婚登记不是提交到日本的市区町村窗口，而是提交到

本国大使馆等婚姻才能成立。详细情况请咨询本国大使馆。 

提交人 丈夫或妻子 

・根据提交登记或报告的内容，所需材料可能会有变化。请咨询市民窗口课。 

・提交登记或报告后，姓名・住址・在留期限发生变化时，需要办理国民健康保险被保险者证及个人号码卡

的変更手续。 

 

 

            咨询 市民窗口课 

持有其他市町村发行的个人号码卡・住民基本台账卡者，办理继续使用手续后，做为本人确认证件在筑波市

也可以继续使用。 

请在以下期限内办理迁入手续及继续使用手续。 

 
个人号码卡・住民基本台账卡的持续使用 
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迁入手续 请在新住址居住开始 14 天以内，或从迁出予定日开始 30 天以内办理手续 

继续使用手续 办理迁入手续后 90 天以内 

 

【个人号码卡的申请】 

以希望申请个人号码卡者为对象，在市役所本厅办公楼办理免费拍摄个人号码卡用面部照片。请携带本人确

认证件，由本人申请办理。领取卡大约需要１个半月左右。外国人的个人号码卡有効期限与在留期限相同。 

申请时所需证件 本人确认证件（在留卡、驾照等） 

申请地点 市役所本厅办公楼 

手续费 初次发行免费 

 

                  咨询 市民窗口课 

〇电子证明的发行 

对持有个人号码卡的各位，在办理e-Tax（所得税确定申报）等行政机关实时在线手续，或在便利店办理证

明交付时，可以发行所需要的电子证明。 

 

  咨询 市民窗口课 

项目 金额 

戸籍登记受理证明或戸籍登记记載事项证明 每张  350 日元 

使用优质纸的登记受理证明 每张   1,400 日元 

身份证明、其他行政证明 每张   200 日元 

住民票复印件 
每张   200 日元 

（在便利店办理时每张 150 日元） 

住民票记载事项证明 每张   200 日元 

戸籍附票复印件※仅限日本国籍 每张   200 日元 

轻型汽车税用住址证明 免费 

不在住，不在籍证明 每张  200 日元 

住民基本台账一部分复印件的阅览 30 分钟 500 日元 

转记时每件加算 200 日元 

印章登录证的交付 每份 200 日元 

印章登录证明 
每张  200 日元 

（在便利店办理时每张 150 日元） 

临时驾驶许可申请手续费 

（临时牌照） 

每辆  750 日元 

征收时期/许可申请时 

个人号码卡的再交付（丢失时） 每份  800 日元 

公设个人认证服务（电子证明） 每份  200 日元 
戸籍謄本（全部事项证明） 每份  450 日元 

 
各种手续费一览表 

 公设个人认证服务（电子证明） 
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或抄本（个人事项证明） ※仅限日本国籍 

除籍謄本（全部事项证明） 

或抄本（个人事项证明） ※仅限日本国籍 

每张 750 日元 

 

  


