
情報共有システム対象書類一覧表（着工前） 別紙１

ＡＳＰ 紙

1 現場代理人及び主任・監理技術者等選（改）任通知書 工事請負契約約款第10条 様式第4号

　技術者経歴書 工事請負契約約款第10条 任意様式

　営業所の専任技術者を確認できる資料

2 工事工程表 〇 工事請負契約約款第3条 様式第2号

3 工事カルテ写し（受注時） 〇 建設工事必携、特記仕様

4 建退共証紙標準購入状況報告書 〇

5 前払い請求書及び保証書 〇 工事請負契約約款第32条 様式第10号

6 施工計画書 工事監督規程第8条

　工事概要

　　工事概要、工事内容等

　計画工程表

　現場組織表

　　作業員一覧表、各種免許証等

　指定機械

　主要船舶・機械

　　使用重機の点検表、車検証等

　主要資材

　施工方法（主要機械、仮設計画、工事用地等を含む）

　　工事施工の手順概要、測量準備工、作業方法、仮設備計画等

　施工管理計画

　　品質管理、出来形管理、写真管理等

　安全管理

　　安全管理対策、安全管理組織表、保安施設位置図等

　　仮設計画図（仮設構造物、現場事務所、仮設電気、資材置き場等

　緊急時の体制及び対応

　　組織表、緊急時の連絡系統図等

　交通管理

　　道路使用許可書（写し）

　環境対策

　現場作業環境の整備

7 再生資源利用計画書及び再生資源利用促進計画書 〇 建設リサイクルガイドライン 様式4･5

8 建設廃棄物処理計画書 〇 建設リサイクルガイドライン 様式6

9 建設廃材物収集、処理委託契約書（写し） 〇 建設リサイクルガイドライン

10 建設廃棄物収集運搬業許可証（写し） 〇 建設リサイクルガイドライン

11 建設廃材物中間処理業許可書（写し） 〇 建設リサイクルガイドライン

12 産業廃棄物処分の運搬経路図 〇

13 建設工事保険及び火災保険証書の証券（写し） 〇 工事請負契約約款第51条

14 事前測量成果報告書及び現地照査記録書 〇 土木工事共通仕様書

№ 様式番号
書類の基本的な取扱い

〇

関係条項項目

〇



15 施工体制台帳・再下請通知書・施工体系図 〇 建設業法第24条の7、茨城県建設工事施工適正化指針 様式1～3

16 施工承諾願い （施工図） 〇

17 材料使用届 〇 茨城県土木工事施工管理基準に準ずる

「協議Ａ」：施工中に情報共有システムを利用して、電子的に授受を行うことを基本とするが、検査時に、「紙」
で提出する場合はASPで扱わない書類

※引渡書、請求書（完成代金）、保証書及び完成書類等引継書については、完成図書提出後の提出となることから
一覧表から除外している。

※本表は工事に必要となる代表的な書類の一覧であり、本表に掲載のない書類の取扱い（ＡＳＰの対象、非対象）
については、受発注者協議による。

※本表で「ASP」、「協議A」又は「協議B」としているものについて、添付資料が膨大であるなど、効率化に繋が
らないと判断されるものについては、ASPの対象としない。

「ASP」：施工中に情報共有システムを利用して、電子的に授受を行う書類

「紙」：契約書類、契約関係書類で、従来どおり「紙」を授受する書類



情報共有システム対象書類一覧表（完成時・土木） 別紙１

ＡＳＰ 紙

1 出来形数量一覧表 〇

2 出来形平面図 〇 茨城県土木工事施工管理基準に準ずる

3 出来形管理一覧表 〇 茨城県土木工事施工管理基準に準ずる

4 出来形管理図表 〇 茨城県土木工事施工管理基準に準ずる

5 出来形数量計算書（面積等） 〇 茨城県土木工事施工管理基準に準ずる

6 品質管理一覧表　 〇 茨城県土木工事施工管理基準に準ずる

7 品質管理図表 〇 茨城県土木工事施工管理基準に準ずる

8 品質管理試験表 〇 茨城県土木工事施工管理基準に準ずる

9 各種試験成績書 〇 茨城県土木工事施工管理基準に準ずる

10 工事写真 〇 電子納品（写真）ガイドライン

11 竣工図（完成図書） 〇

12 工事打合せ書（協議記録等） 〇 工事請負契約約款第1条 様式第1号

13 現場立会等確認、検査結果記録

　丁張り、路盤、配筋、水圧試験、工場検査等

14 工事主要材料使用総括表 〇 茨城県土木工事施工管理基準に準ずる

15 納品書又は出荷証明書（原本）

16
再資源化等報告書
（再生資源利用実施書及び再生資源利用促進
実施書を提出している場合は不要）

〇 リサイクル法第18条 様式1

17 建設廃棄物処理実施書 〇 建設リサイクルガイドライン 様式6

18 再生資源利用実施書及び再生資源利用促進実施書 〇 建設リサイクルガイドライン 様式4･5

19 アスコン・コンクリート殻集計表 〇

マニフェストＥ票（原本 ）

20 残土運搬集計表 〇

ストックヤード搬入券（原本）

21 実施工程表（月間・竣工時等） 〇 工事監督規程第19条

22 工事日報　 〇 任意様式

23 安全点検日報 〇 任意様式

24 安全関係書類

　TBM(手順書)、KY活動、新規入場者研修、機械始業点検

　店社パトロール、災害防止協議会、過積載防止取組等

25 建退協関係書類

　　建退共証紙受払簿、共済手帳掛金収納状況

26 交通誘導警備員派遣報告書（有資格者の有無） 〇

27 支給材料等事故報告書 〇 工事請負契約約款第15条 様式第5号

28 残材返品調書 〇 工事請負契約約款第15条 様式第6号

29 現場発生材報告書　 〇 工事監督規程第15条 様式第4号

30 工事完成届 〇 工事等検査規程第5条 様式第1号

31 工事カルテ写し（変更時・竣工時） 〇 土木工事共通仕様書、特記仕様書

提示

提示

№ 項目
書類の基本的な取扱い

関係条項

提示

提示

提示

様式番号

〇



32 高度技術・創意工夫・社会性等に関する実施状況通知書 〇 工事成績評定要領第5条 様式第4号

33 高度技術・創意工夫・社会性等に関する実施状況 〇 工事成績評定要領第5条 様式第4号の添付書類

「紙」：契約書類、契約関係書類で、従来どおり「紙」を授受する書類

「協議Ａ」：施工中に情報共有システムを利用して、電子的に授受を行うことを基本とするが、検査時に、「紙」
で提出する場合はASPで扱わない書類

※引渡書、請求書（完成代金）、保証書及び完成書類等引継書については、完成図書提出後の提出となることから
一覧表から除外している。

※本表は工事に必要となる代表的な書類の一覧であり、本表に掲載のない書類の取扱い（ＡＳＰの対象、非対象）
については、受発注者協議による。

※本表で「ASP」、「協議A」又は「協議B」としているものについて、添付資料が膨大であるなど、効率化に繋が
らないと判断されるものについては、ASPの対象としない。

「ASP」：施工中に情報共有システムを利用して、電子的に授受を行う書類



情報共有システム対象書類一覧表（完成時・建築） 別紙１

ＡＳＰ 紙

1
技能士及び技能資格者の資格を証明する資
料

公共建築工事標準仕様書

2 施工数量調査報告書 公共建築改修工事標準仕様書

3
品質管理記録（一工程の施工完了報告書、
社内検査報告書等）

公共建築工事標準仕様書

4 化学物質の濃度測定結果 公共建築工事標準仕様書

5 杭打設報告書及び土質資料 公共建築工事標準仕様書

6
ガス圧接試験報告書（外観試験、超音波探
傷試験等）

公共建築工事標準仕様書

7 コンクリート工場の配合計画書 公共建築工事標準仕様書

8
フレッシュコンクリートの試験報告書（ス
ランプ、空気量、塩化物量等）

公共建築工事標準仕様書

9 コンクリートの強度試験報告書 公共建築工事標準仕様書

10
鉄骨製作工場認定書（写し）及び品質管理
記録

公共建築工事標準仕様書

11 高力ボルト接合の締付け確認記録 公共建築工事標準仕様書

12
溶接部の試験報告書（外観試験及び超音波
探傷試験）

公共建築工事標準仕様書

13
スタッド溶接の試験報告書（外観試験及び
打撃曲げ試験）

公共建築工事標準仕様書

14 建方検査報告書 公共建築工事標準仕様書

15
シーリング材の接着性試験報告書又は試験
成績書

公共建築工事標準仕様書

16
タイル張りの試験報告書（外観の確認、打
診による確認、接着力試験等）

公共建築工事標準仕様書

17 木材出荷証明書（品質、出荷量等の記録） 公共建築工事標準仕様書

18 木材の含水率測定記録 公共建築工事標準仕様書

19 木材防腐・防蟻処理証明書 公共建築工事標準仕様書

20 防水保証証明書

21 電気保安技術者の資格を証明する資料 公共建築工事標準仕様書

22 主要機器一覧表 公共建築工事標準仕様書

23 各種試験成績書（構造、性能等） 公共建築工事標準仕様書

24 各種規格証明書及び保証書

25 各種取扱説明書 公共建築工事標準仕様書

26 総合試運転調整計画書、測定報告書 公共建築工事標準仕様書

27 〇 電子納品（写真）ガイドライン

28 〇

29 〇 工事請負契約約款第1条 様式第1号

30 〇 公共建築工事標準仕様書

31 〇 公共建築工事標準仕様書

32

33 〇 リサイクル法第18条 様式1

協議Ａ

建築

電気
・
機械

竣工図（完成図書）

工事打合せ書（協議記録等）

現場立会等確認、検査結果記録

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

工事写真

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

使用材料数量計算書

納品書又は出荷証明書（原本）

再資源化等報告書
（再生資源利用実施書及び再生資源利用促進実施
書を提出している場合は不要）

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ａ

協議Ｂ

協議Ａ

協議Ａ

様式番号
書類の基本的な取扱い

関係条項項目№

協議Ａ

提示



34 〇 建設リサイクルガイドライン 様式6

35 〇 建設リサイクルガイドライン 様式4･5

36 〇

37 〇

38 〇 工事監督規程第19条

39 〇 任意様式

40 〇 任意様式

41

42

43 〇

44 〇 工事請負契約約款第15条 様式第5号

45 〇 工事請負契約約款第15条 様式第6号

46 〇 工事監督規程第15条 様式第4号

47 〇 工事等検査規程第5条 様式第1号

48 〇 建設工事必携、特記仕様

49 〇 工事成績評定要領第5条 様式第4号

50 〇 工事成績評定要領第5条 様式第4号の添付書類

51 〇

高度技術・創意工夫・社会性等に関する実施状況
通知書

監督官庁等の届出、検査済証等

高度技術・創意工夫・社会性等に関する実施状況

支給材料等事故報告書

　マニフェストＥ票（原本）

残土運搬集計表

　ストックヤード搬入券（原本）

実施工程表（週間・月間・竣工時等）

工事日報

安全点検日報

安全関係書類

建退協関係書類

店社パトロール、災害防止協議会、過積載防止取組等

交通誘導警備員派遣報告書（有資格者の有無）

残材返品調書

現場発生材報告書

　　建退共証紙受払簿、共済手帳掛金収納状況

建設廃棄物処理実施書（再生資源利用促進計画書
の品目以外が搬出される工事の場合に必要）

再生資源利用実施書及び再生資源利用促進実施書

コンクリート殻等集計表

「協議Ａ」：施工中に情報共有システムを利用して、電子的に授受を行うことを基本とするが、検査時に、「紙」
で提出する場合はASPで扱わない書類

「紙」：契約書類、契約関係書類で、従来どおり「紙」を授受する書類

「ASP」：施工中に情報共有システムを利用して、電子的に授受を行う書類

※本表で「ASP」、「協議A」又は「協議B」としているものについて、添付資料が膨大であるなど、効率化に繋がら
ないと判断されるものについては、ASPの対象としない。

提示

提示

※本表は工事に必要となる代表的な書類の一覧であり、本表に掲載のない書類の取扱い（ＡＳＰの対象、非対象）
については、受発注者協議による。

提示

提示TBM(手順書)、KY活動、新規入場者研修、機械始業点検、

※引渡書、請求書（完成代金）、保証書及び完成書類等引継書については、完成図書提出後の提出となることから
一覧表から除外している。

労働安全衛生法、労働安全衛
生規則、共通仕様書等

工事完成届

工事カルテ写し（変更時・竣工時）


