
学校開放

様式2使用申込をするときに記入する書類 学校施設使用団体名簿

① 氏名 団体の構成員（当日使用する方）すべて記載します。

② 住所
住所は実際にお住まいの場所を記入します。

マンション等の場合は、建物名・棟名・部屋番号も記入します。

③ 勤務先・学校名 勤務先・学校名は、市外にお住まいの方以外が記入します。

勤務先・学校の所在地はつくば市内である必要があります。

（※つくば市外に勤務先・学校が所在する場合は記入不要）
④ 所在地

申請書（学校施設使用許可申請書）の提出も忘れずに！

❶ ❷

❸
❹

団体名簿の作成の注意事項

Point 1 名簿記載の人数が５人以上いますか？

5人以上いない場合は、貸出はできません。

Point 2 過半数がつくば市に在住・在勤・在学のいずれかですか？

5人の場合は3人以上が該当する必要があります。

こんなときはどうする？

参加者を後日募集予定
主催者側の人数で計算します。

申請書の備考欄に後日募集の旨を記載してください。

Point 3 申請書と記載内容が一致していますか？

申請書と記載内容が一致していない

場合は、再提出となります。

団体の構成員が多数
１行目の氏名欄に「別表参照」と記載していただき、

同じ項目が記載されている団体で独自に作成した

名簿を添付しても差し支えありません。

人数の追加・訂正がある
お手数でも、市役所まで一度御連絡いただきますよう

お願いします。


