
アカウントの新規登録について

つくば市市民交流施設・文化施設WEB予約サービスをご利用いただくにはアカウントの登録が必要にな
ります。アカウントの承認までに時間を要しますので、余裕を持ったアカウント登録申請をお願いい
たします。

なお、旧つくば市公共施設予約システムで既に市民交流施設(地域交流センターまたはつくば市民セン
ター)の団体アカウントをお持ちの方は、市民交流施設の団体アカウントからアルスホールの予約をす
ることが可能です。

つくば市市民交流施設・文化施設WEB予約サービ
スのインターネットページにアクセスし、トップ
ページから『初めての方へ』を選択してください。

すでに市民交流施設(地域交流センター・つくば
市民センター)の団体アカウントをお持ちの方や
アカウント登録が済んでいる方は『ログイン』ボ
タンからログインしてサービスをご利用ください。

１ 『始めての方へ』を選択してください。

２ 『利用者登録はこちら』を選択してください。

初めての方へのご案内をお読みください。

ページ下部にある個人情報の取扱い及び利用規則
を確認のうえ、同意するに✅を入れてください。

『利用者登録はこちら』を選択してください。

個人情報の取扱い及び利用規則に同意するに✅を

しないと『利用者登録はこちら』が表示されませ
んので、ご注意ください。

すでにアカウントを
お持ちの方

アカウントの
登録申請を行う方

内容をご確認いただき
✅を入力してください。

✅を入力すると表示されます。
こちらから登録申請を行ってください。



３ 『共通情報』をご入力ください。

【基本情報】
団体名・代表者名など基本情報をご入力ください。

【利用種別】
利用種別は、主な活動内容をご選択ください。

【希望施設】
ご利用になる施設がアルスホールのみの場合は
『アルスホールのみ』をご選択ください。
アルスホールの他に交流センターまたはつくば市
民センターもご利用になる場合には、ご希望の施
設をご選択ください。『交流センター』または
『つくば市民センター』をご選択の場合、団体登
録に必要な書類の提出が必要になります。

各施設で承認後、アルスホールのご予約が可能に
なります。

共通情報が『個人』の方は表示されません。

４ 『団体情報』をご入力ください。

個人・団体の区分を選択してください。

任意のログインID（※変更不可）とパスワードを
ご入力ください。

５ 『個人/担当者』をご入力ください。

【基本情報】
個人または担当者の氏名・生年月日など基本情報
をご入力ください。

希望施設で『アルスホールのみ』をご選択した方
は、こちらの項目で代表者の本人確認書類を添付
してください。

すべての必要事項の入力が完了しましたら、ペー
ジ下部にある『確認する』を選択してください。

次のページで入力内容をご確認の上、ページ下部
の『送信する』を選択することで、アカウントの
登録申請が完了となります。

アカウントの承認には３～４営業日（図書館開館
日をいう。）ほどお時間を要しますので、あらか
じめご了承ください。

はじめに『個人/団体』を選択してください。
選択により入力内容が異なります。

任意のID(4文字以上)および
パスワード(8文字以上)を入力してください。

団体の基本情報を入力してください。

個人の基本情報を入力してください。

すべての情報の入力が完了したら
確認するを選択してください。

※『アルスホールのみ』を選択した方は
以下の項目は入力不要です。

希望施設で『アルスホールのみ』を選択した方は
こちらに代表者の本人確認書類を添付してください。


