
目標値

指標名

概要

事業分類

対象

実　績

根拠法令等

事務事業マネジメントシート

事務事業名

予算科目

事業の概要

事業の基本情報

戦略プラン

個別計画

係名

担当部課

新規・継続

事業体制

市長公約

指標の推移

指標の
概要

１

事業期間

（ ）

SDGs

目的

(取組内容)

コストの推移

項目

市民参加の取組状況

予算額

決算額

一般財源

国庫、県支出金、地方債

その他

人件費計

正職員従事割合

正職員時間外勤務

会計年度任用職員有無

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(人)

(時間)

(－)

　共有、理解

　企画・立案、計画

　実行

　評価、検証

事
業
費 内

訳

件
人

費
内
訳

－

－

－

－

市の公金収納及び支払事務を委任している指定金融機関の(株)常陽銀行については、３か月に一度の割合
で指定金融機関の検査を実施する。
収支日計表を調整し、毎日の支払いについて小切手を振り出す。
公金預金の管理については、「つくば市資金管理及び運用基準」に基づいて、資金に一時的に余裕ができ
たときは、定期預金に積み立て、確実かつ有利な方法により保管する。

継続

指定金融機関、収納代理金融機関等及び公金預金の管理に関する事務

職員のみ

         0.20          0.20          0.20          0.20          0.00

        18.00         18.00          0.00          0.00          0.00

無 無 無 無 無

       1,406        1,426        1,445        1,382            0

01-020106-11 出納事務に要する経費

         0.0          0.0          0.0          0.0          0.0          0.0

         454          461          465            0            0

毎年度

公金収納及び支払事務の安全かつ効率的な運用を図る。

R01年度 R02年度 R03年度 R04年度 R05年度 R06年度

令和 6年度

         0.0          0.0          0.0          0.0          0.0          0.0

自治事務（任意）

08働きがいも経済成長も

686

会計事務局

出納係

市職員

         453          458          465          473            0

           0            0            0            0            0

           0            0            0            0            0

         454          461          465            0            0

令和 4年度 令和 5年度 令和 6年度 令和 7年度 令和 8年度
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方向性

実　績

実　績

実　績

実　績

指標名

指標名

指標名

指標名

目標値

目標値

目標値

目標値

２

事業の成果と課題

前年度の課
題への対応

　進捗状況

評価

成果

　市民ニーズ

　市の関与

　優先度

改善目標

業務

組織、
予算等

課
題

特になし

指定金融機関検査により、指定金融機関である常陽銀行つくば市役所支店が取り扱っている公金び収納、
支払い事務及び貯金の整理が正確に行われるのを確認できた。歳計現金の保管については、安全、確実に
行うことができた。

3

4

-

-

今後も一定の市民ニーズが見込まれる。

年度当初の計画通りに事業を実施することができた。

法令等により市の実施が定められている。

法令等により市の実施が定められている。

特になし

特になし
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－

特になし



目標値

指標名

概要

事業分類

対象

実　績

根拠法令等

事務事業マネジメントシート

事務事業名

予算科目

事業の概要

事業の基本情報

戦略プラン

個別計画

係名

担当部課

新規・継続

事業体制

市長公約

指標の推移

指標の
概要

１

事業期間

（ ）

SDGs

目的

(取組内容)

コストの推移

項目

市民参加の取組状況

予算額

決算額

一般財源

国庫、県支出金、地方債

その他

人件費計

正職員従事割合

正職員時間外勤務

会計年度任用職員有無

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(人)

(時間)

(－)

　共有、理解

　企画・立案、計画

　実行

　評価、検証

事
業
費 内

訳

件
人

費
内
訳

－

－

－

－

歳入歳出予算に基づく支出命令及び収入調定により適正かつ円滑な事務処理を行う。また、監査委員によ
る出納検査を受検する。
１か月における歳入・歳出伝票を日付毎に科目の順に整理し、通し番号を付し検査を受ける。また、預金
等の現金保管状況等を報告する。
源泉所得税の適正な徴収及び納付。法定調書の検収及び税務署・市町村への報告。

継続

公金の出納保管、例月出納検査、源泉所得税及び法定調書に関する事務

職員のみ

         2.20          2.20          2.20          2.20          0.00

       206.00        210.00        314.00          0.00          0.00

有 有 有 無 無

      15,486       15,705       16,677       15,195            0

01-020106-11 出納事務に要する経費

         0.0          0.0          0.0          0.0          0.0          0.0

      11,433       13,228       33,293            0            0

毎年度

所得税法、地方自治法、つくば市監査基準

出納事務をとおして予算の適正な執行を図る。法に基づいた源泉徴収事務を行う。

R01年度 R02年度 R03年度 R04年度 R05年度 R06年度

令和 6年度

         0.0          0.0          0.0          0.0          0.0          0.0

自治事務（任意）

08働きがいも経済成長も

687

会計事務局

出納係審査係

市職員

      11,470       13,223       28,724       58,470            0

           0            0            0            0            0

           0            0            0            0            0

      11,433       13,228       33,293            0            0

令和 4年度 令和 5年度 令和 6年度 令和 7年度 令和 8年度
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方向性

実　績

実　績

実　績

実　績

指標名

指標名

指標名

指標名

目標値

目標値

目標値

目標値

２

事業の成果と課題

前年度の課
題への対応

　進捗状況

評価

成果

　市民ニーズ

　市の関与

　優先度

改善目標

業務

組織、
予算等

課
題

特になし

公金の出納保管について適正な事務処理を行うことができた。
会計事務局において例月出納検査を受検するとともに(年度内12回)庁内及び出先機関において書類提出に
よる現金取扱検査を実施し、現金出納簿の適正な管理と手持現金の残高を確認できた。

1

4

-

-

ニーズはほとんどない。

年度当初の計画通りに事業を実施することができた。

法令等により市の実施が定められている。

法令等により市の実施が定められている。

特になし

特になし
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         0.0

         0.0

特になし



目標値

指標名

概要

事業分類

対象

実　績

根拠法令等

事務事業マネジメントシート

事務事業名

予算科目

事業の概要

事業の基本情報

戦略プラン

個別計画

係名

担当部課

新規・継続

事業体制

市長公約

指標の推移

指標の
概要

１

事業期間

（ ）

SDGs

目的

(取組内容)

コストの推移

項目

市民参加の取組状況

予算額

決算額

一般財源

国庫、県支出金、地方債

その他

人件費計

正職員従事割合

正職員時間外勤務

会計年度任用職員有無

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(人)

(時間)

(－)

　共有、理解

　企画・立案、計画

　実行

　評価、検証

事
業
費 内

訳

件
人

費
内
訳

－

－

－

－

支出負担行為が法令又は予算に違反していないこと、支出負担行為に係る債務が確定している等の確認、
及び支出命令に対する審査。
適正な債権者情報の登録及び管理。

継続

支出負担行為及び支出命令の審査事務及び債権者登録事務

職員のみ

         4.70          4.70          4.70          4.70          4.70

       441.00        570.00      1,028.00        792.00          0.00

有 有 有 有 無

      33,086       33,844       36,515       34,382       32,461

01-020106-11 出納事務に要する経費

         2.5          2.3          1.9          2.0          2.6          3.1

         410          381          366            0            0

毎年度

適正な公金の支払いを、債権者登録情報を利用し、迅速かつ正確な支出。

起票誤りによる伝票の返却率

R01年度 R02年度 R03年度 R04年度 R05年度 R06年度

令和 6年度

         5.0          5.0          5.0          5.0          5.0          5.0

自治事務（任意）

08働きがいも経済成長も

688

成果指標

会計事務局

審査係出納係

市職員

％

         373          388          420          476            0

           0            0            0            0            0

           0            0            0            0            0

         410          381          366            0            0

令和 4年度 令和 5年度 令和 6年度 令和 7年度 令和 8年度
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目標値

目標値
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目標値

２

事業の成果と課題

前年度の課
題への対応

　進捗状況

評価

成果

　市民ニーズ

　市の関与

　優先度

改善目標

業務

組織、
予算等

課
題

特になし

前年度末から出先機関の伝票起票の電子化等により伝票返却率が0.46%増加したが、AIチャットボットの質
問対応や掲示板、テロップによる注意喚起の徹底により、目標値より低く抑えることができた。

3

4

1

-

今後も一定の市民ニーズが見込まれる。

年度当初の計画通りに事業を実施することができた。

市が関与する度合が低く、民間等への移管の検討が必要である。

法令等により市の実施が定められている。

特になし

特になし
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目標値

指標名

概要

事業分類

対象

実　績

根拠法令等

事務事業マネジメントシート

事務事業名

予算科目

事業の概要

事業の基本情報

戦略プラン

個別計画

係名

担当部課

新規・継続

事業体制

市長公約

指標の推移

指標の
概要

１

事業期間

（ ）

SDGs

目的

(取組内容)

コストの推移

項目

市民参加の取組状況

予算額

決算額

一般財源

国庫、県支出金、地方債

その他

人件費計

正職員従事割合

正職員時間外勤務

会計年度任用職員有無

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(人)

(時間)

(－)

　共有、理解

　企画・立案、計画

　実行

　評価、検証

事
業
費 内

訳

件
人

費
内
訳

－

－

－

－

出納整理期間終了後３か月以内に歳入歳出及び証書類を整理し、各会計の事項別明細書・実質収支に関す
る調書・財産に関する調書を調製する。

継続

決算書調製事業

職員のみ

         0.40          0.40          0.40          0.40          0.00

        37.00         37.00        234.00          0.00          0.00

無 無 無 無 無

       2,815        2,853        3,473        2,763            0

01-020106-12 決算調製に要する経費

         0.0          0.0          0.0          0.0          0.0          0.0

         258          266          278            0            0

毎年度

地方自治法、つくば市会計規則

歳入歳出予算について決算を調整し、かつ各課等からの報告を基に調書を作成し財政運営の資料とする。

R01年度 R02年度 R03年度 R04年度 R05年度 R06年度

令和 6年度

         0.0          0.0          0.0          0.0          0.0          0.0

自治事務（任意）

08働きがいも経済成長も

689

会計事務局

出納係

市職員

         262          282          306          306            0

           0            0            0            0            0

           0            0            0            0            0

         258          266          278            0            0

令和 4年度 令和 5年度 令和 6年度 令和 7年度 令和 8年度
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目標値
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２

事業の成果と課題

前年度の課
題への対応

　進捗状況

評価

成果

　市民ニーズ

　市の関与

　優先度

改善目標

業務

組織、
予算等

課
題

特になし

令和５年度会計において、歳入歳出の適正な予算執行実績を決算書により示すことができた。また、つく
ば市ホームページに掲載することにより、市民に対する行政運営の透明性の向上と市政への理解と信頼の
充実につなげることができた。
決算書190冊作成

継続

3

4

-

-

今後も一定の市民ニーズが見込まれる。

年度当初の計画通りに事業を実施することができた。

法令等により市の実施が定められている。

法令等により市の実施が定められている。

特になし
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－

特になし



目標値

指標名

概要

事業分類

対象

実　績

根拠法令等

事務事業マネジメントシート

事務事業名

予算科目

事業の概要

事業の基本情報

戦略プラン

個別計画

係名

担当部課

新規・継続

事業体制

市長公約

指標の推移

指標の
概要

１

事業期間

（ ）

SDGs

目的

(取組内容)

コストの推移

項目

市民参加の取組状況

予算額

決算額

一般財源

国庫、県支出金、地方債

その他

人件費計

正職員従事割合

正職員時間外勤務

会計年度任用職員有無

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(千円)

(人)

(時間)

(－)

　共有、理解

　企画・立案、計画

　実行

　評価、検証

事
業
費 内

訳

件
人

費
内
訳

－

－

－

－

コピー用紙、封筒については、一般競争入札により単価契約を行い、購入する。
コピー用紙及び封筒の在庫を管理し発注する。

継続

共同物品調達(コピー用紙・封筒）

職員のみ

         0.50          0.50          0.50          0.50          0.00

        47.00         47.00        235.00          0.00          0.00

無 無 無 無 無

       3,520        3,568        4,197        3,454            0

01-020106-13 共同物品調達に要する経費

         0.0          0.0          0.0          0.0          0.0          0.0

      14,050       15,299       21,714            0            0

毎年度

庁内及び出先機関で使用する、共通物品であるコピー用紙・封筒を会計事務局で一括購入し管理すること
により、購入事務の簡素化及び単価の軽減を図る。

R01年度 R02年度 R03年度 R04年度 R05年度 R06年度

令和 6年度

         0.0          0.0          0.0          0.0          0.0          0.0

自治事務（任意）

08働きがいも経済成長も

690

会計事務局

出納係

市職員

      14,134       16,519       26,305       29,111            0

           0            0            0            0            0

           0            0            0            0            0

      14,050       15,299       21,714            0            0

令和 4年度 令和 5年度 令和 6年度 令和 7年度 令和 8年度



方向性

理由

５

指標の

指標の

指標の

指標の

概要

概要

概要

概要

）

）

）

）

（

（

（

（

４

３

方向性

実　績

実　績

実　績

実　績

指標名

指標名

指標名

指標名

目標値

目標値

目標値

目標値

２

事業の成果と課題

前年度の課
題への対応

　進捗状況

評価

成果

　市民ニーズ

　市の関与

　優先度

改善目標

業務

組織、
予算等

課
題

特になし

全庁で使うコピー用紙、封筒については、業者と単価契約を締結し、一括購入することにより全体の購入
価格の軽減を図ることができた。

特になし

特になし

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

R01年度

R01年度

R01年度

R01年度

R02年度

R02年度

R02年度

R02年度

R03年度

R03年度

R03年度

R03年度

R04年度

R04年度

R04年度

R04年度

R05年度

R05年度

R05年度

R05年度

R06年度

R06年度

R06年度

R06年度

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

         0.0

特になし


