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つくば市長 あて
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① 通常開館   ・・・
② 臨時開館   ・et

③ 臨時休館   "・
(2)職員の配置
①事務管理職員  "・
② 舞台管理職員 …a

③ 清掃職員   ・・,

(3)予約申語の受付業務
① 受付時間  イ・…
② 受付件数   …・

(4)施設の資金衛生管理
① 巡視点検   ・

②防火管理

③緊急連絡網
④事前打合せ

③ 日常清掃
⑥定期清掃

⑦環境測定
③害虫駆除
⑨折理働ロツ・ウイルスタJ葉

(5)情報の発信
① ホームページ

②催事案内   …
0ポスター・チラシ 中

(6)建物、備品の維持管理
0日常確認   …
② 定期確認   …
③修絡     ―

令和 3年 4月 30日

指定管理者事業報告書(令和2年度分)

団体名
団体所在地
代表者氏名

公益財団法人つくば文
指定管】堅者 茨城県つくば市竹図1-1

理事長 飯 野  哲
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午前9時から午後8時まで受付業務を実施しました。
新規申舗  372件    変更申請  17件
附属申請  149件    中止申請  267件

事務H出貴員により¬日4回実施し,火気,不審者=不審物の早期発見に努あまし
た。夜間においては,警縮業務を委託し1日 1白実施しました。
消防計画を作成し,自衛消防隊を組織しました。消防計画に基づき消防訓練,

防災訓練を実施しました。(6月 ,11月 )

職員連絡網を作成し,緊急時に対応しました。
催事の事前打合せを実施して〕非常時の避難経路の確認j役割分担や運営
方法について協議することにより1安全面の確保に努めました。
体館日を除き毎日実施しました。        ′

カーペット清掃(9月 )を実施しました。
フローリング清掃(3月 )を実施し蔽した。
空気測定と照度測定を6回実施しました。(2か 月に1回 )

金域を対象に4回実施しました。(3か月に1回 )

施設の清掃・除菌・換気の徹底や利用ガイドラインに沿つた利用者への注意
喚起を実施しました。

財団ホ‐ムページで施設移死要・利用規約,利用料金,施設の予約状況
`

館内3D画像紹介,催物案内(月 間予定)`催し物チラシ`図面のダウン
ロード・アクセスに関する情報を発信しました。
また,「 新型コロナウイルス感染防止対策とお願い」の掲載やj感染拡大
に伴うイベントの中止や延舛狩,臨時休館等の情報を逐―告知しました。
ノバホール,つくばカビオで配布しました。
芸術文化1市内研究施設の催し物′スポーツ等の催事を紹介しました。

建物及び倫品の現状確認を巡視点検の際に実施しました。
建物備品,貸出備品の数量確認とメンチナンスを実施しました。
建物,設備の修繕を実施しました。(一覧表添付)
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令和 2年 4月 1日 ～ 令和 3年 3月 31日












































