
つくばSMILeハウス認定申請・奨励金申請チェックリスト

レベル１を申請の場合 

チェック内容 ☑

記入漏れはないか。

【旧様式の場合】☆４以上であるか。

【新様式の場合】BEI：0.85以下 かつ ＵA値0.87以下であるか。

建築物の所在地が申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

申請者本人のものか。

【申請者と申請書類提出者が異なる場合のみ】

日付、申請者名はあるか。

代理人の会社名、代理人名、電話番号、メールアドレスの記載はあるか。

レベル２を申請の場合 

チェック内容 ☑

記入漏れはないか。

【旧様式の場合】☆５であるか。【新様式の場合】☆３以上であるか。

ZEHの表記があるか。（Nearly ZEH, ZEH Orientedは除く）

建築物の所在地が申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

宛名、発行元、型番、製造番号、発行日の記載があるか。

申請者本人のものか。

【申請者と申請書類提出者が異なる場合のみ】

日付、申請者名はあるか。

代理人の会社名、代理人名、電話番号、メールアドレスの記載はあるか。

委任状

書類

様式第１号（認定申請書）

BELS評価書の写し

HEMS機器の
保証書の写し等

サポーターズ会員証の写し
または入会申請書

委任状

書類

様式第１号（認定申請書）

BELS評価書の写し

サポーターズ会員証の写し
または入会申請書

◎BELS評価書はBELS評価機関での受付日が令和６年４月１日以降であれば新様式、以前であれば旧様式になります。

◎レベル１、２は認定のみで、奨励金交付の対象外です。



つくばSMILeハウス認定申請・奨励金申請チェックリスト

レベル３を申請の場合

チェック内容 ☑

記入漏れはないか。

【旧様式の場合】☆５であるか。【新様式の場合】☆３以上であるか。

ZEHの表記があるか。（Nearly ZEH, ZEH Orientedは除く）

建築物の所在地が申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

【奨励金の交付申請を行う場合のみ】

評価年月日（旧様式は交付年月日）は申請日から１年以内であるか。※１

※１に該当しない場合、１年以内に契約した売買契約書が必要となる。

宛名（連名の場合はどちらか一方でも可）、発行元、型番、製造番号、

発行日の記載があるか。

申請者本人のものか。

【申請者と申請書類提出者が異なる場合のみ】

日付、申請者名はあるか。

代理人の会社名、代理人名、電話番号、メールアドレスの記載はあるか。

表１ 書類 チェック内容 ☑

1
長期優良住宅

の認定通知書の写し
書類に記載の住所が認定申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

①設備の設置状況がわかる写真はあるか。

②設備の型番や製造番号がわかるものであるか。

　保証書の写真やカタログの写し等

LCCM住宅5つ星であるか。

書類に記載の住所が認定申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

CASBEE-戸建（新築）の環境効率ランクＳ、

ライフサイクルＣＯ2ランク緑☆５つであるか。

書類に記載の住所が認定申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

主要構造部等に使用する製材及び集成材の全てに茨城県産材を

使用したことがわかるか。

書類に記載の住所が認定申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

レベル３を申請した上で、奨励金の交付申請をする場合

チェック内容 ☑

記入漏れはないか。（日付を含む）

請求者名、住所、電話番号は認定申請者と同じか。

（認定申請が連名の場合は連名であること。）

口座名義人は申請者(請求者)と同じか。

（申請が連名の場合、どちらかの名義であること。）

住民基本台帳の閲覧に同意しているか。※２

※２に該当しない場合のみ、住民票の写しが必要となる。

2

電気自動車充電設備
またはV2Hシステム

を設置したことがわかる
①写真および②保証書等

売買契約書の写し

◎BELS評価書はBELS評価機関での受付日が令和６年４月１日以降であれば新様式、以前であれば旧様式になります。

書類

様式第１号（認定申請書）

住民票の写し

BELS評価書の写し

HEMS機器の
保証書の写し等

サポーターズ会員証の写し
または入会申請書

委任状

4
CASBEE-戸建（新築）
の認定書の写し

3
LCCM住宅5つ星
の認定書の写し

5
茨城県産材を使用した
ことがわかる設計図書

書類

様式第１号
（奨励金申請書兼請求書）


