
令和７年度つくば市宅配ボックス設置事業補助金　申請時チェックリスト

記入漏れは、ないか。

「共同住宅の名称」欄内の「上記は賃貸用共同住宅です」に「✓」が、あるか。

宅配ボックスの設置工事の着工予定日が、申請日よりも後か。

設置工事の完了予定日は、今年度中（R7/3/31まで)の日付となっているか。

補助対象経費に対する補助金交付申請額は、正しいか。
各棟に対し、補助対象経費の２分の１（1,000円未満切り捨て、上限10万円）
　
様式第１号に記載の申請者と所有者氏名が、同一か。
　※「固定資産 評価・公課証明書」の場合は、納税義務者。

様式第１号に記載の「既設賃貸共同住宅の所在地」が、確認できるか。

建物が「共同住宅」であることが、確認できるか。
　□「共同住宅兼店舗」の場合は、「共同住宅の居住者のみが使う」こと。

申請者宛のものか。

設置する宅配ボックスのメーカー名、商品名、型番が、記載されているか。

様式第１号に記載した補助対象経費の根拠となっているか。
　・宅配ボックスの本体代やその付属品の購入費及び設置工事に係る費用の記
    載が、あるか。
　・２棟分同時申請の場合は、各棟に対して、それぞれの経費がわかるようになっ
　  ているか。

設置する宅配ボックスのメーカー・型番が、確認できるか。

アンカーボルト等で躯体等に固定できるものであるか。
（チェーンやワイヤーなどでつなぐタイプは対象外。）

セキュリティ機能（鍵、ダイヤル錠、カード認証等）は、あるか。

主に金属やFRP等でできているか。（布や紙でできたものは対象外）
防滴性や防雨性が、あるか。（完全防水でなくてもよい）

高さ・幅・奥行きの３辺の合計が100cm以上の荷物を受取れるボックスが、１つ以
上あるか。

市ＨＰ記載のキーワード、撮影日、申請者名が、記載された以下の写真が、ある
か。※写真の加工は不可

①住宅全景もしくは建築予定地の写真

②設置予定箇所の写真

⑥ 委任状
申請者と申請
書提出者が異

なる場合
日付、申請者名、住所等に記入漏れは、ないか。

区分 No. 書類 対象者 チェック内容・特記事項 チェック

申
請
書

① 様式第１号 全て

添
付
書
類

②

令和７年度
つくば市固定資産税

課税明細の写し

※「固定資産 評価・公課証
明書」などで代用可能

全て

③
見積書等の

写し

④
カタログ等の

写し

⑤ 現況写真


