
つくばSMILeハウス認定申請・奨励金申請チェックリスト
＜つくばSMILeハウスのレベル＞
□ レベル３　□ レベル２※　　□ レベル１※　　
※レベル１、２は認定のみで奨励金対象外

No. 書類 対象者 ☑ 担当

①
様式第１号
認定申請書

レベル２
レベル３

レベル３
（奨励金交付
申請する場

合）

③ 売買契約書の写し
②で該当す

る場合

④
サポーターズ会員証
または入会申請書

全て

⑤
HEMS機器の保証書
等

レベル２
レベル３

⑨ 住民票 ⑧の該当者

事務処理欄

申請方法 　□ 窓口　　　□ 郵送　　　□電子申請

窓口対応日 年　　　　　　　月　　　　　　　日

窓口対応者

日付、申請者名はあるか。

代理人の会社名、代理人名、電話番号、メールアドレスの記載はあるか。
⑦ 委任状

申請者と申請書
提出者が異なる

場合

申請者のものか。
請求者と住所が同じか。

奨励金交
付希望者

売買契約日を確認できるか。
売買契約日は申請日から1年以内か。

ZEHの表記はあるか。（「Nearly ZEH」や「ZEH Oriented」は対象外）

⑧
様式第６号
奨励金申請書兼請
求書

記入漏れはないか。　※訂正不可

口座名義人氏名は、請求者請書者と同じか。

請求者住所、氏名、電話番号は認定申請者（①参照）と同じか。

３その他の「担当職員が住所確認のために住民基本台帳を閲覧することに同
意します。」にチェックがあるか。
チェックがない場合、⑨住民票の写しが必要。

② BELS評価書

新築：申請者本人宛となっているか。
建売：ハウスメーカー（販売業者）宛となっているか。全て

建築物の所在地が認定申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

レベル１：☆４つ
レベル２、レベル３：☆５つ　の評価となっているか。

⑥
-3

⑥
-2

LCCM住宅5つ星の認
定書

LCCM住宅5つ星であることがわかる内容か。

書類に記載の住所が認定申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

⑥
-1

電気自動車充電設備
またはV2Hシステムを
購入したことがわかる
写真および保証書等

レベル３を
選択した
場合、
⑥-1

～⑥-5
の内１つ
以上を

選択する

設備の設置状況がわかる写真はあるか。

設備の型番や製造番号がわかる写真はあるか。
※電源だけなど、保証書がない場合は下記のカタログ

型番、製造番号の記載がある保証書等の書類があるか。
※V2Hでない充電設備の場合は、品番（型番）がわかるカタログ等の写し。

⑥
-5

主要構造部等に使用
する全ての製材及び
集成材に茨城県の県
産木材を使用したこと
がわかる設計図書

県産材の使用（主要構造部等に使用する製材及び集成材の100％）が確認で
きるか。

CASBEE-戸建（新築）
の認定書(環境効率ラ
ンクＳ、ライフサイクル
ＣＯ2ランク緑☆５つ)

CASBEE-戸建（新築）の環境効率ランクＳ、ライフサイクルＣＯ2ランク緑☆５つ
であることがわかる内容か。

書類に記載の住所が認定申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

⑥
-4

長期優良住宅の認定
書

長期優良住宅の認定がわかる内容か。（認定通知書（新築）など）

書類に記載の住所が認定申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

評価書の交付年月日は申請日から1年以内か。
※新築建売の売買契約の前に、住宅メーカー等がBELS評価を取得している
場合で、BELS評価書の交付年月日が1年以上前の場合は、③の売買契約
書の写しが別途必要です。

チェック内容

記入漏れはないか。

書類に記載の住所が認定申請書に記載の「建物の場所」と同じか。

宛名、発行元、HEMSの型番・製造番号、発行日の記載があるか。

申請者のものか


