
クリーンエネルギー機器設置事業補助金　実績報告チェックリスト

□蓄電池
□ヒートポンプ給湯機

共通書類１

№ 書類 対象 ☑ ☑

蓄電池・
ヒート
ポンプ
給湯機

新築のみ

共通書類２

確認事項

⑥
住民票

異動手続き
新築

建売のみ

事務処理欄

申請方法 　□ 窓口　　　□ 郵送　　　□電子申請

窓口対応日　　　　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日

窓口対応者

チェック内容

①
様式第８号
実績報告書

全て

記入漏れは、ないか。

申請時に連名で申請した場合は、実績報告書も連名で申請しているか。

実績報告の提出は、補助事業が完了した日から起算して20日以内であるか。
３月12日以降の場合は３月31日までに提出しているか。

誓約にレ印の記載が、あるか。

② 領収書の写し

全て

宛名は、申請者名になっているか（申請時に連名で申請した場合は領収書も連
名であること。）

対象機器の金額は、確認できるか。
（領収書で確認できない場合、内訳書の添付が必要。）

③
製造番号が確認
できる保証書等

の写し

保証書の名義は、申請者の名前が記載されているか。

型番、製造番号（現況写真の番号と一致）の記載は、あるか。

④ 現況写真

住宅の全景写真は、あるか。

全て

設置機器の設置状況が分かる写真は、あるか。

設置機器の製造番号が確認できる写真は、あるか。

住民票の異動手続きは、完了しているか。※

※住民票の写し等の新住所が分かる書類の提出不要（市役所職員が住所確認のため住民基本台帳を閲覧することに同意した場合に限る）

⑤
様式第11号
補助金交付
請求書※

全て

記入漏れは、ないか。　※訂正不可

申請時に連名で申請した場合は、請求書の請求者も連名で申請しているか。

住所は、実績報告書の報告者住所と同じか。

口座名義人氏名は、実績報告の報告者氏名に記載されている氏名か。


