
物品等の調達方法

　　(1) 「判断の基準」を満たす物品

　　(2) 「グリーンマーク」「再生紙使用マーク」等の環境ラベル製品等

　　(3) 上記(1)または(2)による調達が困難な場合は、それ以外の物品等 52.1%

（１） （２） （３） （１） （２） (1)+(2) （３）

コピー用紙(PPC用紙/普通紙/普通カラー用紙/

共用紙等)（枚）
18,941,535 18,894,528 5,501 41,506 99.8% 0% 99.8% 0.2%

フォーム用紙(NIP用紙/出力用連続伝票等)

（枚）
0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

インクジェットカラープリンター用塗工紙

(スーパーファイン紙等)（枚）
308 206 100 2 66.9% 32.5% 99.4% 0.6%

塗工されていない印刷用紙(上質紙/中質紙/更紙

/マルチカード/名刺カード等)（枚）
395,089 358,254 22,455 14,380 90.7% 5.7% 96.4% 3.6%

塗工されている印刷用紙(アート紙/コート紙/

マット紙等)（枚）
1,137 936 1 200 82.3% 0.1% 82.4% 17.6%

トイレットペーパー（巻） 41,152 35,317 4,328 1,507 85.8% 10.5% 96.3% 3.7%

ティッシュペーパー（箱） 17,214 17,150 5 59 99.6% 0% 99.6% 0.3%

シャープペンシル(シャーペン/複合筆記具を含

む)
189 174 0 15 92.1% 0% 92.1% 7.9%

シャープペンシル替芯(シャーペン/芯) 36 35 0 1 97.2% 0% 97.2% 2.8%

ボールペン 2,388 1,780 96 512 74.5% 4% 78.5% 21.4%

マーキングペン(蛍光ペン/油性/水性/マーカー/

サインペン/ホワイトボード用/筆ペン等※詰替

用は対象外)

3,836 3,641 26 169 94.9% 0.7% 95.6% 4.4%

鉛筆(色鉛筆を含む※クレヨン、クレパスは対

象外)
1,065 824 0 241 77.4% 0% 77.4% 22.6%

スタンプ台(※補充インキは対象外) 51 49 0 2 96.1% 0% 96.1% 3.9%

朱肉(※補充用朱油、朱液は対象外) 29 28 0 1 96.6% 0% 96.6% 3.4%

印章セット 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

印箱 2 1 0 1 50% 0% 50.0% 50%

公印 1 0 0 1 0% 0% 0.0% 100%

ゴム印 144 107 2 35 74.3% 1.4% 75.7% 24.3%

回転ゴム印 11 11 0 0 100% 0% 100.0% 0%

定規(直線、三角定規/分度器等※製図機、製図

台、コンパスは対象外)
66 55 2 9 83.3% 3% 86.3% 13.6%

トレー(書類用/小物用/ペン用/硬貨用/決裁箱

等)
13 12 0 1 92.3% 0% 92.3% 7.7%

消しゴム(砂消し/ペン型等含む) 184 160 0 24 87% 0% 87.0% 13%

ステープラー(ホチキス/10号針使用タイプ※電

動タイプは対象外)
114 93 0 21 81.6% 0% 81.6% 18.4%

ステープラー(ホチキス/10号針使用タイプ以外

/針を用いないもの※電動タイプは対象外)
22 18 0 4 81.8% 0% 81.8% 18.2%

ステープラー針リムーバー(ホチキス針リムー

バー)
27 24 2 1 88.9% 7.4% 96.3% 3.7%

連射式クリップ(ガチャック等) 2 2 0 0 100% 0% 100.0% 0%

事務用修正具(修正テープ/交換用カートリッジ/

カバーテープ等)
238 204 29 5 85.7% 12.2% 97.9% 2.1%

事務用修正具(修正液/修正ペン※補充液は対象

外)
1 1 0 0 100% 0% 100.0% 0%

クラフトテープ(※セロハンテープは対象外)

（巻）
129 89 11 29 69% 8.5% 77.5% 22.5%

布粘着テープ（プラスチック製クロステープを

含む）
407 287 23 97 70.5% 5.7% 76.2% 23.8%

両面粘着紙テープ 636 614 6 16 96.5% 0.9% 97.4% 2.5%

製本テープ（巻） 76 65 6 5 85.5% 7.9% 93.4% 6.6%

ブックスタンド(ブックエンド/デスクラック/卓

上パンフレットスタンド等)
18 16 0 2 88.9% 0% 88.9% 11.1%

適合率

令和６年度実績

総調達量

調達率95％以上の品目の割合

分類 品目
調達方法別数量

紙　類

文具類



ペンスタンド(鉛筆たて/ペンホルダー等) 10 6 2 2 60% 20% 80.0% 20%

クリップケース(ゼムボックス/クリップボック

ス/マグネットボックス等)
106 3 0 103 2.8% 0% 2.8% 97.2%

はさみ 130 58 0 72 44.6% 0% 44.6% 55.4%

マグネット(玉)(※フック、クリップは対象外) 151 71 0 80 47% 0% 47.0% 53%

マグネット(バー) 96 72 24 0 75% 25% 100.0% 0%

テープカッター(机上用/ハンディータイプ/テー

プ付き等)
8 3 1 4 37.5% 12.5% 50.0% 50%

穴あけパンチ(手動) 27 4 0 23 14.8% 0% 14.8% 85.2%

モルトケース(紙めくり用スポンジケース) 5 5 0 0 100% 0% 100.0% 0%

紙めくりクリーム 6 6 0 0 100% 0% 100.0% 0%

鉛筆削(手動) 10 6 0 4 60% 0% 60.0% 40%

ＯＡクリーナー(ウェットタイプ)(※詰替用は対

象外)
3 2 0 1 66.7% 0% 66.7% 33.3%

ＯＡクリーナー(液タイプ)(ボトル/スプレー/ミ

スト/泡タイプ等※詰替用は対象外)
2 2 0 0 100% 0% 100.0% 0%

ダストブロワー(エアダスター等) 6 6 0 0 100% 0% 100.0% 0%

レターケース(デスクチェスト/小物キャビネッ

ト等)
13 4 0 9 30.8% 0% 30.8% 69.2%

メディアケース(箱状/ブックタイプ/CDケース

単体等※CD、DVD、BD用のみ)
100 0 0 100 0% 0% 0.0% 100%

マウスパッド 13 12 0 1 92.3% 0% 92.3% 7.7%

ＯＡフィルター(枠あり) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

紙裁断機(丸刃式)(ペーパーカッター等) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

カッターナイフ 22 16 0 6 72.7% 0% 72.7% 27.3%

カッティングマット(カッターマット等) 4 2 0 2 50% 0% 50.0% 50%

デスクマット 9 6 0 3 66.7% 0% 66.7% 33.3%

OHPフィルム(透明フィルム等※ラミネート

フィルムは対象外)
0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

絵筆(※ハケは対象外) 35 35 0 0 100% 0% 100.0% 0%

絵の具(固形状/粉末状/ポスターカラー※ペンキ

は対象外)
139 66 0 73 47.5% 0% 47.5% 52.5%

墨汁 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

液体のり(補充用を含む) 471 450 1 20 95.5% 0.2% 95.7% 4.2%

でんぷんのり(補充用を含む) 15 15 0 0 100% 0% 100.0% 0%

のり（固形）（補充用を含む。） 511 505 0 6 98.8% 0% 98.8% 1.2%

テープのり(補充用を含む) 420 217 172 31 51.7% 41% 92.7% 7.4%

ファイル（フラットファイル、クリアホル

ダー、ボックスファイル、用箋挟等）
5,558 4,524 4 1,030 81.4% 0.1% 81.5% 18.5%

バインダー(とじ具付き表紙/リングバインダー

等)
168 162 0 6 96.4% 0% 96.4% 3.6%

ファイリング用品(背見出し/ポケット/仕切紙) 276 164 1 111 59.4% 0.4% 59.8% 40.2%

アルバム（台紙式/ポケット式/工事用等) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

つづりひも(とじ紐等) 575 534 0 41 92.9% 0% 92.9% 7.1%

カードケース(名刺整理箱等) 11 11 0 0 100% 0% 100.0% 0%

事務用封筒(紙製)(クッション材入りを含む※祝

儀袋等は対象外)（枚）
470,646 467,243 100 3,303 99.3% 0% 99.3% 0.7%

窓付き封筒(紙製)(枚） 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

けい紙(模造紙/方眼紙/レポート用紙/ルーズ

リーフ/メモ帳/原稿用紙/便箋等)（冊）
16 6 0 10 37.5% 0% 37.5% 62.5%

起案用紙 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ノート 206 72 5 129 35% 2.4% 37.4% 62.6%

パンチラベル 5 4 1 0 80% 20% 100.0% 0%

タックラベル(タイトル用/宛名用/ＯＡ用/備品

シール等)
629 427 9 193 67.9% 1.4% 69.3% 30.7%

インデックス(主に見出し用) 214 194 2 18 90.7% 0.9% 91.6% 8.4%

付箋紙(ロールタイプ含む)（パッド） 6,319 5,668 208 443 89.7% 3.3% 93.0% 7%

付箋フィルム(ロールタイプ含む)（パッド） 606 595 0 11 98.2% 0% 98.2% 1.8%

文具類



黒板拭き 12 12 0 0 100% 0% 100.0% 0%

ホワイトボード用イレーザー(※交換用は対象

外)
20 14 0 6 70% 0% 70.0% 30%

額縁(フレーム/パネル等含む) 17 5 11 1 29.4% 64.7% 94.1% 5.9%

テープ印字機等用カセット（テプラ等のカート

リッジ本体）
155 139 16 0 89.7% 10.3% 100.0% 0%

テープ印字機等用テープ（テプラ等のカート

リッジ内の詰替用テープ部分）
293 228 44 21 77.8% 15% 92.8% 7.2%

ごみ箱(※灰皿は対象外) 4 4 0 0 100% 0% 100.0% 0%

リサイクルボックス(多段式/連結式等) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

缶・ボトルつぶし機(手動) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

名札(机上用/カード立て) 17 16 0 1 94.1% 0% 94.1% 5.9%

名札(衣服取付型・首下げ型) 239 225 3 11 94.1% 1.3% 95.4% 4.6%

鍵かけ（フックを含む。） 19 17 0 2 89.5% 0% 89.5% 10.5%

チョーク 35 35 0 0 100% 0% 100.0% 0%

グラウンド用白線 20 20 0 0 100% 0% 100.0% 0%

梱包用バンド(紙ひも等※輪ゴム、ゴムバンド

は対象外)（巻）
6 1 0 5 16.7% 0% 16.7% 83.3%

いす(ソファー/ベンチ/教室用いす等※車いす、

乳幼児いす等は対象外)
97 91 6 0 93.8% 6.2% 100.0% 0%

机(デスク/テーブル/カウンター作業台等) 44 19 0 25 43.2% 0% 43.2% 56.8%

棚(ラック等/移動棚等) 16 11 0 5 68.8% 0% 68.8% 31.2%

収納用什器(棚以外)(システム収納/キャビネッ

ト/ロッカー/ワゴン等)
19 6 0 13 31.6% 0% 31.6% 68.4%

ロ－パ－ティション 7 7 0 0 100% 0% 100.0% 0%

コートハンガー 42 2 0 40 4.8% 0% 4.8% 95.2%

傘立て 2 1 0 1 50% 0% 50.0% 50%

掲示板(展示パネル/案内板/インフォメーション

ボード等)
10 5 5 0 50% 50% 100.0% 0%

黒板(電子黒板を含む) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ホワイトボード 5 5 0 0 100% 0% 100.0% 0%

個室ブース 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ディスプレイスタンド 2 1 0 1 50% 0% 50.0% 50%

コピー機 9 9 0 0 100% 0% 100.0% 0%

複合機 1 1 0 0 100% 0% 100.0% 0%

拡張性のあるデジタルコピー機 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

プリンタ 1 1 0 0 100% 0% 100.0% 0%

プリンタ複合機 1 1 0 0 100% 0% 100.0% 0%

ファクシミリ 1 1 0 0 100% 0% 100.0% 0%

スキャナ 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

プロジェクタ 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

トナーカートリッジ(※トナー容器単体、感光

体単体は対象外)（本）
629 605 8 16 96.2% 1.3% 97.5% 2.5%

インクカートリッジ(※インク容器単体等は対

象外)
295 283 5 7 95.9% 1.7% 97.6% 2.4%

電子計算機(パソコン等※タブレットＰＣは対

象外)
381 217 162 2 57% 42.5% 99.5% 0.5%

磁気ディスク装置 2 2 0 0 100% 0% 100.0% 0%

ディスプレイ 5 5 0 0 100% 0% 100.0% 0%

記録用メディア（ＣＤ、ＤＶＤ、ＢＤ　※ＵＳ

Ｂメモリ、ＳＤカードは対象外）
268 258 10 0 96.3% 3.7% 100.0% 0%

シュレッダー 4 4 0 0 100% 0% 100.0% 0%

デジタル印刷機 3 0 3 0 0% 100% 100.0% 0%

掛時計 4 1 0 3 25% 0% 25.0% 75%

電子式卓上計算機(電卓) 33 24 3 6 72.7% 9.1% 81.8% 18.2%

一次電池又は小形充電式電池(単1～単4)（個） 2,045 1,662 122 261 81.3% 6% 87.3% 12.8%

携帯電話 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ＰＨＳ 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

電子計算機等

移動電話

オフィス機器等

文具類

オフィス家具等

画像機器等



スマートフォン 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

電気冷蔵庫 2 2 0 0 100% 0% 100.0% 0%

電気冷凍庫 4 4 0 0 100% 0% 100.0% 0%

電気冷凍冷蔵庫 5 0 5 0 0% 100% 100.0% 0%

テレビジョン受信機(テレビ) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

電気便座 2 0 2 0 0% 100% 100.0% 0%

電子レンジ(オーブンレンジ含む) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

家庭用エアコンディショナー（ルームエアコ

ン）
1 1 0 0 100% 0% 100.0% 0%

業務用エアコンディショナー（パッケージエア

コン）
11 6 5 0 54.5% 45.5% 100.0% 0%

ガスヒートポンプ式冷暖房機 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ストーブ(ガスストーブ/石油ストーブ等) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ヒートポンプ式電気給湯器 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ガス温水機器 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

石油温水機器 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ガス調理機器(ガスコンロ/ガスオーブン等) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ＬＥＤ照明器具(※卓上スタンド、誘導灯は対

象外)
33 23 5 5 69.7% 15.2% 84.9% 15.2%

ＬＥＤを光源とした内照式表示灯(表示板/案内

板等※誘導灯は対象外)
2 2 0 0 100% 0% 100.0% 0%

電球形状のランプ(電球形LEDランプのみ) 36 22 0 14 61.1% 0% 61.1% 38.9%

乗用車 1 1 0 0 100% 0% 100.0% 0%

小型バス 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

小型貨物車 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

バス等 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

トラック等 1 0 0 1 0% 0% 0.0% 100%

トラクタ 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

乗用車用タイヤ（新車購入時に装着されている

ものは対象外）
0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

２サイクルエンジン油 1 1 0 0 100% 0% 100.0% 0%

消火器 消火器(粉末ABC消火器/A 普通火災/B 油火災

/C 電気火災)
84 78 3 3 92.9% 3.6% 96.5% 3.6%

制服(※綿100％やゴム製等は対象外) 24 3 9 12 12.5% 37.5% 50.0% 50%

作業服(防寒コート/エプロン/白衣等※綿100％

やゴム製等は対象外)
38 10 5 23 26.3% 13.2% 39.5% 60.5%

帽子(※綿100％やゴム製等は対象外) 13 6 0 7 46.2% 0% 46.2% 53.8%

靴(※綿100％やゴム製等は対象外) 14 1 0 13 7.1% 0% 7.1% 92.9%

カーテン(※綿100％等は対象外) 6 2 1 3 33.3% 16.7% 50.0% 50%

布製ブラインド(※綿100％等は対象外) 3 3 0 0 100% 0% 100.0% 0%

金属製ブラインド 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

タフテッドカーペット 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

タイルカーペット 4 4 0 0 100% 0% 100.0% 0%

織じゅうたん 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ニードルパンチカーペット 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

毛布(ポリエステル繊維使用の製品が対象) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ふとん(※綿100％等は対象外) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ベッドフレーム(※金属製、医療用、介護用、

高度医療用は対象外)
0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

マットレス(※高度医療用は対象外) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

作業手袋 作業手袋(※主要材料が繊維ではない革、ゴ

ム、ビニール手袋等は対象外)
97 19 0 78 19.6% 0% 19.6% 80.4%

集会用テント(※綿100％等は対象外) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ブルーシート(ポリエチレンを使用した製品の

み※綿100％等は対象外)
7 4 0 3 57.1% 0% 57.1% 42.9%

防球ネット(※綿100％等は対象外) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

旗(※綿100％等は対象外) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

のぼり(※綿100％等は対象外) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

幕(横断幕/垂れ幕等※綿100％等は対象外) 1 0 0 1 0% 0% 0.0% 100%

移動電話

家電製品

エアコンディショナー等

温水器等

照明

自動車等

制服・作業服等

インテリア・寝装寝具

その他繊維製品



モップ 211 206 0 5 97.6% 0% 97.6% 2.4%

災害備蓄用飲料水 15,480 15,480 0 0 100% 0% 100.0% 0%

アルファ化米 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

保存パン 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

乾パン 44,400 44,400 0 0 100% 0% 100.0% 0%

レトルト食品 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

栄養調整食品 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

フリーズドライ食品 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

毛布 160 160 0 0 100% 0% 100.0% 0%

テント 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

作業手袋 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ブルーシート 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

一次電池(単1～単4) 158 158 0 0 100% 0% 100.0% 0%

非常用携帯燃料 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

携帯発電機(発電機の定格出力が３kVA以下) 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

非常用携帯電源 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

印刷 27 13 4 10 48.1% 14.8% 62.9% 37%

自動車専用タイヤ更生 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

自動車整備 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

省エネルギー診断 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

食堂 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

庁舎管理 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

加煙試験 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

植栽管理 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

清掃 1 1 0 0 100% 0% 100.0% 0%

タイルカーペット洗浄 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

機密文書処理 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

害虫防除 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

輸配送 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

旅客輸送 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

庁舎等において営業を行う小売業務 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

クリーニング 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

飲料自動販売機設置 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

引越輸送 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

会議運営 3 3 0 0 100% 0% 100.0% 0%

印刷機能等提供業務 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

ごみ袋等 プラスチック製ごみ袋(※市等による指定ごみ

袋等は対象外)
4,191 2,405 100 1,686 57.4% 2.4% 59.8% 40.2%

太陽光発電システム（10kW以上の太陽電池モ

ジュールを使用）
0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

太陽熱利用システム 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

燃料電池 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

エネルギー管理システム（当該年度に導入する

もの）
0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

生ゴミ処理機（食堂運営受託者による導入・

リース・レンタルを含む）
0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

節水器具（節水コマ、定流量弁、泡沫キャッ

プ、流量調整弁）
0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

給水栓（節水コマ内臓水栓、定流量弁、泡沫

キャップ、流量調整弁）
4 0 4 0 0% 100% 100.0% 0%

日射調整フィルム 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

低放射フィルム 0 0 0 0 0% 0% 0.0% 0%

テレワーク用ライセンス 50 50 0 0 100% 0% 100.0% 0%

web会議システム 5 5 0 0 100% 0% 100.0% 0%

52.1%

設備

その他繊維製品

災害備蓄用品

役務

調達率95%以上の品目の割合


