
提出書類一覧表（1/2）

※ 様式が変更になっている書類がありますので、必ず令和５～８年度の申請様式を使用してください。

法　　　　人 個人事業者 電子 紙

1 様式１ × 〇
2 様式

２-２

3
法人のみ提出してください。
（履歴事項証明書、現在事項証明
書等）

〇 〇

4

5

法人税・消費税
「様式その３の３」を提出し
てください。

所得税・消費税
「様式その３の２」を提出して
ください。

法人県民税・法人事
業税

「未納がないことの証明書 (本
店所在地分)」を提出してくださ
い。

個人事業税
「未納がないことの証明書」を
提出してください。

法人市民税・固定資
産税等（全ての税目）

「滞納がないことの証明書 (本
店名義)」を提出してください。

市県民税・固定資産
税等（全ての税目）

「滞納がないことの証明書 」を
提出してください。

6 様式３

7 様式４

8

●都道府県税については、当該都道府県税事務所が｢都道府県税に未納・滞納がない旨の記載がある証明書｣を発行できない場
合に限り、「納付額が確定し、納付期限が到来している直近の事業年度分に係る納税証明書」でも可とします。
（｢都道府県税に未納・滞納がない証明書｣の発行が可能かどうかについては、各都道府県税事務所で御確認ください。）

●市税の納税証明書（滞納がないことの証明書）については、つくば市に本店又は支店・営業所のある事業者のみ提出してくださ
い。

委任状
※市内本店の事業者は、年間委任できません。

つくば市外に本店を有する者が、年間を通じて他の者
（支店長等）に入札、見積り及び契約等の権限を委任す
る場合に提出してください。
押印不要 〇 〇
※年間委任の期間は、
「令和５年６月１日から令和９年５月31日まで」（名簿登載
日から資格の登録期間満了日まで）とします。

使用印鑑届
入札書・契約書等に使用する印鑑が、実印（印鑑登録し
ている印鑑）と異なる場合のみ提出してください。（受任
者の使用印等）

〇 〇

許可・登録証明書等
（コピー可）

法令に基づく許可証又は登録証明書等を添付してくださ
い。
登録証明書の場合は、申請日以前３か月以内発行のも
のに限ります。

〇 〇

●都道府県税は本店所在地分を提出してください。（例　本店所在地：東京都→東京都税）

(3)
つくば市税

(つくば市)
〇 〇

(1)
国税

(税務署)
〇 〇

(2）
都道府県税
※本店所在地
(県税事務所)

〇 〇

一般(指名)競争入札参加資格申請書(表紙) つくば市様式とします。

登記事項証明書（全部事項証明書謄本）
（コピー可）
申請日以前３か月以内発行のものに限りま
す。

令和５～８年度
一般（指名）競争入札参加資格審査申請書

（２部作成し、１部はとじ込み、もう１部はとじ込
まないで提出してください。）

つくば市様式とします。

×
（システムに

入力）

個人事業主（代表者）のみ
提出してください。 〇

申請日以前３か月以内発行のものに限りま
す。

印鑑証明書（コピー可）
申請日以前３か月以内発行のものに限りま
す。

会社法人印鑑証明書
（法人登録をしている法務
局）

代表者個人の印鑑証明書
（住民登録している市区町
村窓口）

〇

<測量・建設コンサルタント等>の申請について

綴
順

提出書類
摘　　　　　　　要

申請方法の違いによる
提出の要否

〇
（２部）

・本店の欄には、登記簿に記載されている本店を記入し
てください。
・申請書をもとにデータを登録しますので、記入漏れのな
いよう御注意ください。Ｐ．１、Ｐ．２を合わせて両面印刷
をして提出してください。

納税証明書　（コピー可）
未納又は滞納がないことを証明するもので、申請日以前３か月以内発行のものに限
ります。

身分証明書　（コピー可）
（本籍地の市区町村窓口で発行する証明書）

〇

〇

様式
番号



提出書類一覧表（2/2）

法　　　　人 個人事業者 電子 紙

9

10 様式６

11 様式７

12 別表２

13

14

郵送による提出書類チェックリスト
（システムから印刷してください。）

業者登録システムを利用した申請における提出（添付）
書類について、「郵送提出」を選択した場合には、必ず
提出書類と併せて提出してください。

〇
（提出書類
で郵送を選
択した場合

のみ）

×

原則、「雇用保険被保険者資格取得等確認通知書（事
業主通知用）の写し」を提出してください。
※経営規模等評価結果通知書の写しでも可

原則、「健康保険及び厚生年金保険の保険料納入にか
かる直近の領収証書の写し」を提出してください。
※経営規模等評価結果通知書の写しでも可

官製はがき（63円）　　　　※封筒は不可
（とじ込まないでください。）

はがきの表面には、返送先（住所・商号等）を記入し、裏
面は白紙とします。
このはがきは、審査済証として交付するものであり、受付
確認用ではありません。

×
（審査済証
について

は、システム
から出力可）

〇

社会保険等の加入義務がないことの届出書 社会保険等の加入義務がない方のみ提出してください。 〇 〇

提出書類チェックリスト
（とじ込まないでください。）

提出（添付）書類の有無について、必ずチェックをしてく
ださい。 × 〇

(1)「雇用保険」への加入状況を
　　証明できる書類 〇 〇

(2)「健康保険」及び「厚生年金保険」への
　　加入状況を証明できる書類 〇 〇

〇

社会保険等（「雇用保険」、「健康保険」及び
「厚生年金保険」）への加入状況を証明できる
書類

申請日時点での社会保険等の加入が要件となります。
原則、「雇用保険被保険者資格取得等確認通知書（事業主通知用）の写し」及び
「健康保険及び厚生年金保険の保険料納入にかかる直近の領収証書の写し」を提
出してください（経営規模等評価結果通知書により確認できる場合は、その写しでも
可）。
上記の書類がない場合は、入札参加資格審査申請Q&A内「測量・建設コンサルタ
ント等」の回答を御確認ください。

<測量・建設コンサルタント等>の申請について

綴
順

提出書類
摘　　　　　　　要

申請方法の違いによる
提出の要否

暴力団排除に関する誓約書 つくば市様式とします。 〇

様式
番号



必要書類を全て業者登録システム上で添付登録した場合は、郵送提出不要です。

　業者登録システム上で登録できない書類があった場合（システムで「郵送提出」に☑を入れた書
類がある）は、業者登録システムで申請した日（システムで本登録をした日）から１週間以内に、
以下の書類を「３ 送付先」あてに提出してください。それ以降に提出された場合、受理できない場
合がありますので御注意ください。

②システム上で添付登録できなかった書類

（２）提出方法

※電子申請で郵送による書類提出がある場合、紙申請の場合のみ参照してください。

申請書類の作成・提出方法

１　電子申請で郵送による書類提出がある場合

（１）作成方法

①郵送による提出書類チェックリスト　※業者登録システムから出力できます。

【送付書類】

②
システム上で添付
登録できなかった
書類

①

郵送による提出書

類チェックリスト

(とじ込まない)

305-8555

つくば市研究学園

一丁目１番地１

つくば市役所

総務部契約検査課 行

（郵送による提出書

類 在中）

２点を封入して郵送

※郵送による提出書類チェックリストの

記載順に書類を並べ封入し、「郵送によ

る提出書類在中」と朱書きし、送付して

ください。

※複数の業種に登録を希望する場合は、

業種ごとに提出書類一式を作成の上、同

一封筒にて送付してください。

（郵送用封筒）

＋



（１） 作成方法 （登録申請業種ごとに、作成してください。）

                       ○

２　紙申請の場合

３　送付先

 〒３０５－８５５５

 茨城県つくば市研究学園一丁目１番地１

 つくば市役所　総務部契約検査課　契約管理係

（２） 提出方法

＋＋＋

ひも等でとじ

るか、ホチキ

ス等で留める。

(ファイルと

じ不要)

①
様式１（表
紙）及び申請
業種に必要な
書類

②

提出書チェッ

クリスト

(とじ込ま

ない)

③

一般（指名）

競争入札参加

資格審査申請

書

※２部作成し

たうちの１部

(とじ込まな

い)

④

官製

はがき

(とじ込

まない)

※封筒に「入札参加資格審査申請書類在

中」と朱書きしてください。

※複数の業種に登録を希望する場合は、

業種ごとに提出書類一式を作成の上、同

一封筒にて送付してください。

(株) ○ ○ 工 業

305-8555

つくば市研究学園

一丁目１番地１

つくば市役所

総務部契約検査課 行

（郵送による提出書類

在中）

（郵送用封筒）

４点を封入して郵送

様式１を表紙にして、その下に

申請業種に必要な書類をとじ

込んでください。（①）

ただし、

・提出書類チェックリスト

(②) 

・一般（指名）競争入札

参加資格審査申請書(③)
※２部作成したうちの１部

・官製はがき(④)〔審査結

果通知用〕

の３点はとじ込まずに提出



履歴有

新規

工事 ・ ｺﾝｻﾙ ・ 物品 履歴有 ・ 新規

建設工事

測量・建設コンサルタント等

物品納入・役務の提供・印刷請負等

建設工事

測量・建設コンサルタント等

物品納入・役務の提供・印刷請負等

商号
又は
名称

別業種登録

令 和 ５ ～ ８ 年 度

一般（指名）競争入札参加資格審査申請書（表紙）

　登録希望業種の　□　にチェックしてください。

  つくば市入札参加資格登録の実績　（H18年度以降）

様 式 １

市処理欄　（記入しないでください。）

登録番号

統一番号



様式１【記入例】

履歴有

新規

工事 ・ ｺﾝｻﾙ ・ 物品 履歴有 ・ 新規

令和５～８年度

建設工事

測量・建設コンサルタント等

物品納入・役務の提供・印刷請負等

建設工事

測量・建設コンサルタント等

物品納入・役務の提供・印刷請負等

一般（指名）競争入札参加資格審査申請書（表紙）

  登録希望業種の □ にチェックしてください。

   つくば市入札参加資格登録の実績（H18年度以降）

商号
又は
名称

(株) ○○測量設計

別業種登録

市処理欄　（記入しないでください。）

登録番号

統一番号

会社名・商号を記
入してください。

希望登録業種に
チェックしてください。

H18年度以降に、つくば市に資格登
録の実績がある場合は、該当する
登録種類にチェックしてください。



様式２－２【測量・建設コンサルタント等】 つくば市

0 0 2 0 0 0

年

人

人

人

人

人

人

人

人

人

人

人

人

人

合　計

※つくば市使用欄（記入しないでください）

令和５～８年度　一般（指名）競争入札参加資格審査申請書（1/2） 登録番号(業者ＩＤ) 統一Ｎo.

　つくば市が実施する一般（指名）競争入札に係る参加資格の審査について申請します。

自 己 資 本 金 営業年数

漢字 千円 千円

（フリガナ）

５
資 本 金

２

本 社 内 容

(登記簿上の本
社)

郵便番号 ７ 消費税免税業者であるかの確認

１

商号又は名称

代表者 ６
従　事　者　数　（人）

氏名 事務職 技術職 その他

職名 氏名フリガナ

課税業者　　・　　免税業者

所 在 地

電話番号 ＦＡＸ番号

８

技術者の資格内訳

本社地区
市　　内

7県 内 8県 外
１級建築士

1谷田部・2桜・3筑波・4大穂・5豊里・6茎崎 ２級建築士

Eメールアドレス 測　量　士

３ 委任先の内容

（フリガナ） 測 量 士 補

土地家屋調査士

氏名 環境計量士

委任先
営業所名称 １級土木施工管理技士

受任者

職名 ２級土木施工管理技士

（フリガナ）

電話番号 ＦＡＸ番号 補償業務管理士

郵便番号 不動産鑑定士

所 在 地 地質調査技士

1谷田部・2桜・3筑波・4大穂・5豊里・6茎崎 そ　の　他

Eメールアドレス

委任先地区
市　　内

7県 内 8県 外
技　術　士

４ 営業所内容

（フリガナ）

営業所名称

郵便番号

Eメールアドレス 次頁へ続く

営業所地区
市　　内

7県 内 8県 外
1谷田部・2桜・3筑波・4大穂・5豊里・6茎崎

「記入に際しての留意事項」
　別添「一般（指名）競争入札参加資格審査申請書【測量・建設コンサルタント等】記
入についての留意点」を御確認のうえ、御記入ください。手書きで記入する場合は、鉛
筆書きにより、読み取りやすい文字で記入してください。

所 在 地

電話番号 ＦＡＸ番号



様式２－２【測量・建設コンサルタント等】 0 0 2 0 0 0 つくば市

　つくば市長　　五十嵐　立青　宛て

本件責任者：

申請担当者：

※つくば市使用欄（記入しないでください）

登録番号(業者ＩＤ) 統一Ｎo.

　　年　　月　　日まで 　　年　　月　　日まで

300 測量

令和５～８年度　一般（指名）競争入札参加資格審査申請書（2/2）

９ 登録業種等

登録
業種

業種コード・名称

直前より1年前の
決算年度分の実績高

（千円）

直前の
決算年度分の実績

高
（千円）

直近２事業年度の
平均完成実績高
　　　　（千円）　　年　　月　　日から 　　年　　月　　日から

登録業種(コード・名称) 資格登録の要件となる登録制度 登録の所管機関等

310 建築関係コンサルタント 300 測量 測量業者登録 国土交通省

都道府県知事

330 地質調査 320 土木関係コンサルタント 建設コンサルタント登録 国土交通省

320 土木関係コンサルタント 310 建築関係コンサルタント 建築士事務所登録

国土交通省

350 不動産鑑定 340 補償関係コンサルタント 補償コンサルタント登録 国土交通省

340 補償関係コンサルタント 330 地質調査 地質調査業者登録

都道府県知事（国土交通大臣）

370 司法書士 360 土地家屋調査 土地家屋調査士名簿登録 日本土地家屋調査士会連合会

360 土地家屋調査 350 不動産鑑定 不動産鑑定業者登録

380 計量証明

都道府県知事

合　　　　　計

370 司法書士 司法書士名簿登録 日本司法書士会連合会

390 その他

１０ 建設コンサルタント登録部門

01 河川、砂防及び海岸・海洋

380 計量証明 計量証明事業登録制度

03 電力土木 14 地　　質

12 造　　園

02 港湾及び空港 13 都市計画及び地方計画

05 鉄　　道 16 鋼構造及びコンクリート

04 道　　路 15 土質及び基礎

07 下 水 道 18 施工計画、施工設備及び積算

06 上水道及び工業用水道 17 トンネル

この申請書及び添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約しま
す。

09 森林土木 20 機械

08 農業土木 19 建設環境

11 廃 棄 物 22 そ の 他

10 水産土木 21 電気電子

02 土地評価 06 事業損失

１１ 補償コンサルタント登録部門 氏名　　　　　　　　　　　　　連絡先　　　　　

01 土地調査 05 営業補償、特殊補償 氏名　　　　　　　　　　　　　連絡先　　　　　

令和　　年　　月　　日

04 機械工作物 08 総合補償

03 物　　件 07 補償関連



様式２－２【測量・建設コンサルタント等】 つくば市

0 0 2 0 0 0

年

人

人

人

人

人

人

人

人

人

人

人

人

人

合　計 253

※つくば市使用欄（記入しないでください）

令和５～８年度　一般（指名）競争入札参加資格審査申請書（1/2） 登録番号(業者ＩＤ) 統一Ｎo.

　つくば市が実施する一般（指名）競争入札に係る参加資格の審査について申請します。

自 己 資 本 金 営業年数

漢字 （株）○○測量設計 50,000 千円 5,000 千円 30

（フリガナ） マルマルソクリョウセッケイ
５

資 本 金

２

本 社 内 容

(登記簿上の本
社)

郵便番号 103-0000 ７ 消費税免税業者であるかの確認

１

商号又は名称

代表者
ニッポン　イチロウ

６
従　事　者　数　（人）

氏名 日本　一郎 事務職 116 技術職 125 その他

職名 代表取締役 氏名フリガナ

12

課税業者　　・　　免税業者

所 在 地 東京都中央区○○町◇丁目△△番地

電話番号 03-△△△△-◇◇◇◇ ＦＡＸ番号 03-△△△△-○○○○

８

技術者の資格内訳

本社地区
市　　内

7県 内 8県 外
１級建築士 5

1谷田部・2桜・3筑波・4大穂・5豊里・6茎崎 ２級建築士 3

Eメールアドレス marumaruhonsya@△△△.jp 測　量　士 98

029-〇〇〇-◇◇◇◇

３ 委任先の内容

（フリガナ） イバラキシテン 測 量 士 補 45

イバラキ　カズオ 土地家屋調査士 0

氏名 茨城　一男 環境計量士 0

委任先
営業所名称 茨城支店 １級土木施工管理技士 3

受任者

職名 支店長 ２級土木施工管理技士 2

（フリガナ）

電話番号 ＦＡＸ番号 029-〇〇〇-△△△△ 補償業務管理士 0

郵便番号 310-0000 不動産鑑定士 0

所 在 地 茨城県水戸市笠原町△△△番地〇 地質調査技士 0

30

1谷田部・2桜・3筑波・4大穂・5豊里・6茎崎 そ　の　他 0

Eメールアドレス marumarumito@△△△.jp

委任先地区
市　　内

7県 内 8県 外
技　術　士

４ 営業所内容

（フリガナ） ツクバエイギョウショ

営業所名称 つくば営業所

郵便番号 305-0000

Eメールアドレス marumarutsukuba@△△△.jp 次頁へ続く

営業所地区
市　　内

7県 内 8県 外
1谷田部・2桜・3筑波・4大穂・5豊里・6茎崎

「記入に際しての留意事項」
　別添「一般（指名）競争入札参加資格審査申請書【測量・建設コンサルタント等】記
入についての留意点」を御確認のうえ、御記入ください。手書きで記入する場合は、鉛
筆書きにより、読み取りやすい文字で記入してください。

所 在 地 茨城県つくば市研究学園◇丁目△△番地

電話番号 029-◇◇◇-〇〇〇〇 ＦＡＸ番号 029-◇◇◇-△△△△

記入例

該当する地区に

必ず○をつけて

ください。

※別紙「本店・営

業所等の地区割

一覧」参照

該当する地区に

必ず○をつけて

ください。

※別紙「本店・営

業所等の地区割

一覧」参照



様式２－２【測量・建設コンサルタント等】 0 0 2 0 0 0 つくば市

　つくば市長　　五十嵐　立青　宛て

本件責任者：

申請担当者：

※つくば市使用欄（記入しないでください）

登録番号(業者ＩＤ) 統一Ｎo.

2021年３月31日まで 2022年３月31日まで

○ 300 測量 2,301,225 2,821,741

令和５～８年度　一般（指名）競争入札参加資格審査申請書（2/2）

９ 登録業種等

登録
業種

業種コード・名称

直前より1年前の
決算年度分の実績高

（千円）

直前の
決算年度分の実績

高
（千円）

直近２事業年度の
平均完成実績高
　　　　（千円）2020年４月１日から 2021年４月１日から

2,561,483 登録業種(コード・名称) 資格登録の要件となる登録制度 登録の所管機関等

310 建築関係コンサルタント 300 測量 測量業者登録 国土交通省

都道府県知事

330 地質調査 320 土木関係コンサルタント 建設コンサルタント登録 国土交通省

○ 320 土木関係コンサルタント 2,102,669 1,649,123 1,875,896 310 建築関係コンサルタント 建築士事務所登録

国土交通省

350 不動産鑑定 340 補償関係コンサルタント 補償コンサルタント登録 国土交通省

340 補償関係コンサルタント 330 地質調査 地質調査業者登録

都道府県知事（国土交通大臣）

370 司法書士 360 土地家屋調査 土地家屋調査士名簿登録 日本土地家屋調査士会連合会

360 土地家屋調査 350 不動産鑑定 不動産鑑定業者登録

380 計量証明

都道府県知事

合　　　　　計 4,403,894 4,968,066 4,685,980

370 司法書士 司法書士名簿登録 日本司法書士会連合会

○ 390 その他 0 497,202 248,601

１０ 建設コンサルタント登録部門

○ 01 河川、砂防及び海岸・海洋

380 計量証明 計量証明事業登録制度

03 電力土木 14 地　　質

12 造　　園

02 港湾及び空港 13 都市計画及び地方計画

05 鉄　　道 16 鋼構造及びコンクリート

04 道　　路 ○ 15 土質及び基礎

07 下 水 道 18 施工計画、施工設備及び積算

○ 06 上水道及び工業用水道 17 トンネル

この申請書及び添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約しま
す。

09 森林土木 20 機械

08 農業土木 19 建設環境

11 廃 棄 物 22 そ の 他

10 水産土木 21 電気電子

02 土地評価 06 事業損失

１１ 補償コンサルタント登録部門 氏名　茨城　一男　　　　連絡先　029-〇〇〇-◇◇◇◇

01 土地調査 05 営業補償、特殊補償 氏名　筑波　太郎　　　　連絡先　029-〇〇〇-□□□□

令和　５年　２月　１日

04 機械工作物 08 総合補償

03 物　　件 07 補償関連

各登録制度に未登録で実績高がある場合、｢390 その他｣の登録
業種欄に○をつけて、実績高を記入してください。（「９登録業種

等」の「320 土木関係コンサルタント」、「330 地質調査」、「340 補償
関係コンサルタント」のいずれかの業務に関わるもののみ）

記入例

登録のある部門すべてに〇を付けてください。



申請書欄№ 内　　　　　容 備　　考

１ （フリガナ）
（株）、（有）等の部分については、フリガナの記入は必要ありません。
※記入例　：（株）○○測量設計　⇒　マルマルソクリョウセッケイ

３５文字以内

１ （漢字）
株式会社または有限会社等は、（株）または（有）等と記入してください。
この場合の文字数は、（株）であれば３文字分の扱いになります。
　「（ 」で１文字、「株」で１文字、「 ）」で１文字に数えます。

３５文字以内

１ 職名 代表者の職名を記入してください。個人事業主の場合は、「代表」と記入してください。 ５０文字以内

１ 氏名フリガナ
姓と名の間を１文字分空けて記入してください。
※代表者の職名のフリガナ（「ﾀﾞｲﾋｮｳﾄﾘｼﾏﾘﾔｸ」、「ﾄﾘｼﾏﾘﾔｸｼｬﾁｮｳ」など）は不要です。

３５文字以内

１ 氏名 姓と名の間を１文字分空けて記入してください。※記入例：「日本一郎」　⇒　「日本　一郎」 ３５文字以内

２ 郵便番号 103－０000 のように、「－」（ハイフン）で区切って記入してください。

２ 所在地 都道府県名から、「登記事項証明書」のとおりに記入してください。 ４０文字以内

２ 電話番号 「－」（ハイフン）で区切って記入してください。

２ ＦＡＸ番号 「－」（ハイフン）で区切って記入してください。

２ 本社地区 谷田部、桜、筑波、大穂、豊里、茎崎、県内、県外 のうち、該当するものひとつに○をつけてください。
「本店・営業所等の市内
の地区割一覧」参照

2・3・4 共通 Eメールアドレス
ハイパーリンクを無効にしてください。
※ 「．(ﾋﾟﾘｵﾄﾞ)」や「_(ｱﾝﾀﾞｰﾊﾞｰ)」等が、ハイパーリンクを示す下線表示と重なってしまうため、文字が読み取
れないことがあります。）

ホームページのアドレス
ではありません。

３

３ （フリガナ） 委任先の営業所等の名称のフリガナを記入してください。 ３５文字以内

３ 委任先営業所名称 委任先の営業所等の名称を記入してください。 ３５文字以内

３ 受任者職名 「支店長」、「営業所長」などと記入してください。 ２５文字以内

３
受任者（フリガ
ナ）

姓と名の間は、一文字分空けて記入してください。
※受任者の職名のフリガナ（「ｼﾃﾝﾁｮｳ」など）の記入は不要です。

３５文字以内

３ 受任者氏名 姓と名の間は、一文字分空けて記入してください。　※記入例：「茨城一男」　⇒　「茨城　一男」 ３５文字以内

３ 郵便番号 310－0000 のように、「－」（ハイフン）で区切って記入してください。

３ 所在地 都道府県名から記入してください。 ４０文字以内

３ 電話番号 「－」（ハイフン）で区切って記入してください。

３ ＦＡＸ番号 「－」（ハイフン）で区切って記入してください。

様式２－２【測量・建設コンサルタント等】一般（指名）競争入札参加資格審査申請書　記入上の留意点

項　　目

商号又は名
称

代表者

本社内容
（登記簿上
の本社）

つくば市外に本店を有する方が年間委任状を提出する場合に、記入してください。

委任先の内
容



申請書欄№ 内　　　　　容 備　　考

様式２－２【測量・建設コンサルタント等】一般（指名）競争入札参加資格審査申請書　記入上の留意点

項　　目

３
委任先の内
容

委任先地区 谷田部、桜、筑波、大穂、豊里、茎崎、県内、県外 のうち、該当するものひとつに○をつけてください。
「本店・営業所等の市
内の地区割一覧」参照

４

４ （フリガナ） 営業所等の名称のフリガナを記入してください。 ３５文字以内

４ 営業所名称 営業所等の名称を記入してください。 ３５文字以内

４ 郵便番号 305－0000 のように、「－」（ハイフン）で区切って記入してください。

４ 所在地 都道府県名から記入してください。 ４０文字以内

４ 電話番号 「－」（ハイフン）で区切って記入してください。

４ ＦＡＸ番号 「－」（ハイフン）で区切って記入してください。

４ 営業所地区 谷田部、桜、筑波、大穂、豊里、茎崎、県内、県外 のうち、該当するものひとつに○をつけてください。
「本店・営業所等の市
内の地区割一覧」参照

５ 「登記事項証明書」に記載されている「資本金の額」を千円単位で記入してください。

５
千円単位で記入してください。金額がマイナスの場合は、金額の先頭に「－」または「△」の記号を付けてくだ
さい。

５
1年未満の端数がある場合は、端数を切り捨てた年数を記入してください。
※開業後1年を経過していない場合は、「０年」となります。

６ 事務職、技術職、その他、合計欄に、それぞれの人数を記入してください。

７ 免税措置等の状況によって、「課税業者」・「免税業者」のどちらかに○をつけてください。

８
資格保有者の人数を、それぞれの資格ごとに記入してください。
資格保有者がいない場合は、「０」と記入してください。

人数は、延べ人数で記
入

9

・登録を希望する業種の「登録業種」欄に〇をつけてください。〇をつけた業種については、各登録業種の登録
を証する書類（登録通知書・登録証明書等）の写しを添付してください。
※資格登録の要件となる登録制度については、「９ 登録業種等」右の表を御確認ください。
・実績高は、消費税及び地方消費税を含む金額を千円単位で記入してください（事業年度も忘れずに記入してく
ださい）。
・各登録制度に未登録で実績高がある場合、｢390 その他｣ の登録業種欄に○をつけて、実績高を記入してくだ
さい。（「９ 登録業種等」の「320 土木関係コンサルタント」、「330 地質調査」、「340 補償関係コンサ
ルタント」のいずれかの業務に関わるもののみ）

１０
｢9 登録業種等｣で、｢320 土木関係コンサルタント｣に○をつける場合、登録済みの部門のすべてに○をつけてく
ださい。

複数記入可

１１
｢9 登録業種等｣で、｢340 補償関係コンサルタント｣に○をつける場合、登録済みの部門のすべてに○をつけてく
ださい。

複数記入可

「本件責任者」、「申請担当者」、「提出日」を記入してください。「本件責任者」とは、事業者の申請部門の
長などが想定されますが、役職に関わらず、申請するにあたり責任を有する方のことをいいます。行政書士が代
理申請を行う場合は、「本件責任者」は事業者の責任者の氏名・連絡先、「申請担当者」は行政書士の氏名・連
絡先としてください（行政書士への委任状は提出不要です）。

営業年数

市内営業所として登録できるのは、つくば市の法人市民税の納付に係る事業所設立の届け出がなされ、かつ、市税の滞納がない者とします。

営業所の内
容

資本金

自己資本金

申請書及び添付書類の内容について
事実と相違ないことの誓約

従事者数（人）

消費税免税業者であるかの確認

技術者の資格内訳

登録業種等

建設コンサルタント登録部門

補償コンサルタント登録部門



郵便番号 住所漢字 住所カナ 地区

305-0062 赤塚 アカツカ １　谷田部

300-4203 明石 アケシ ３　筑波

300-2632 旭 アサヒ ５　豊里

300-4205 安食 アジキ ３　筑波

300-1261 あしび野 アシビノ ６　茎崎

305-0031 吾妻１丁目 アヅマ１チヨウメ ２　桜

305-0031 吾妻２丁目 アヅマ２チヨウメ ２　桜

305-0031 吾妻３丁目 アヅマ３チヨウメ ２　桜

305-0031 吾妻４丁目 アヅマ４チヨウメ ２　桜

305-0005 天久保１丁目 アマクボ１チヨウメ ２　桜

305-0005 天久保２丁目 アマクボ２チヨウメ ２　桜

305-0005 天久保３丁目 アマクボ３チヨウメ ２　桜

305-0005 天久保４丁目 アマクボ４チヨウメ ２　桜

300-1253 天宝喜 アマボウキ ６　茎崎

305-0835 新井 アライ １　谷田部

305-0076 新牧田 アラマキダ １　谷田部

305-0874 飯田 イイダ １　谷田部

300-4243 池田 イケダ ３　筑波

300-1240 池の台 イケノダイ ６　茎崎

300-1269 池向 イケムカイ ６　茎崎

300-4235 泉 イズミ ３　筑波

300-4248 磯部 イソベ ３　筑波

305-0073 市之台 イチノダイ １　谷田部

305-0071 稲岡 イナオカ １　谷田部

300-1259 稲荷原 イナリハラ ６　茎崎

305-0061 稲荷前 イナリマエ １　谷田部

305-0855 今泉 イマイズミ １　谷田部

300-2641 今鹿島 イマガシマ ５　豊里

305-0002 上野 ウエノ ２　桜

305-0023 上ノ室 ウエノムロ ２　桜

300-4211 臼井 ウスイ ３　筑波

300-1275 梅ケ丘 ウメガオカ ６　茎崎

305-0045 梅園１丁目 ウメゾノ１チヨウメ ２　桜

305-0045 梅園２丁目 ウメゾノ２チヨウメ ２　桜

300-4216 漆所 ウルシジヨ ３　筑波

305-0853 榎戸 エノキド １　谷田部

305-0016 大 オオ ２　桜

300-1243 大井 オオイ ６　茎崎

300-4221 大形 オオガタ ３　筑波

300-2611 大久保 オオクボ ４　大穂

305-0845 大白硲 オオジラハザマ １　谷田部

300-2612 大砂 オオスナ ４　大穂

300-3253 大曽根 オオゾネ ４　大穂

300-4218 大貫 オオヌキ ３　筑波

300-1267 大舟戸 オオフナト ６　茎崎

300-3256 大穂 オオホ ４　大穂

305-0851 大わし オオワシ １　谷田部

305-0026 岡村新田 オカムラシンデン ２　桜

本店・営業所等の市内の地区割一覧（50音順）



郵便番号 住所漢字 住所カナ 地区

本店・営業所等の市内の地区割一覧（50音順）

300-1255 小茎 オグキ ６　茎崎

300-3265 長高野 オサゴウヤ ４　大穂

300-4215 小沢 オザワ ３　筑波

300-4223 小田 オダ ３　筑波

300-2651 鬼ケ窪 オニガクボ １　谷田部

305-0053 小野川 オノガワ １　谷田部

305-0034 小野崎 オノザキ １　谷田部

300-2653 面野井 オモノイ １　谷田部

305-0816 学園の森１丁目 ガクエンノモリ１チヨウメ １　谷田部

305-0816 学園の森２丁目 ガクエンノモリ２チヨウメ １　谷田部

305-0816 学園の森３丁目 ガクエンノモリ３チヨウメ １　谷田部

305-0818 学園南１丁目 ガクエンミナミ１チヨウメ １　谷田部

305-0818 学園南２丁目 ガクエンミナミ２チヨウメ １　谷田部

305-0818 学園南３丁目 ガクエンミナミ３チヨウメ １　谷田部

305-0064 梶内 カジウチ １　谷田部

300-3254 鹿島台 カシマダイ ４　大穂

305-0821 春日１丁目 カスガ１チヨウメ １　谷田部

305-0821 春日２丁目 カスガ２チヨウメ １　谷田部

305-0821 春日３丁目 カスガ３チヨウメ １　谷田部

305-0821 春日４丁目 カスガ４チヨウメ １　谷田部

305-0877 片田 カタダ １　谷田部

305-0824 葛城根崎 カツラギネサキ １　谷田部

300-2657 香取台 カトリダイ １　谷田部

300-2622 要 カナメ ４　大穂

300-1274 上岩崎 カミイワサキ ６　茎崎

300-4351 上大島 カミオオシマ ３　筑波

305-0871 上萱丸 カミカヤマル １　谷田部

300-2668 かみかわ カミカワ １　谷田部

300-2661 上河原崎 カミカワラザキ １　谷田部

300-2645 上郷 カミゴウ ５　豊里

305-0011 上境 カミザカイ ２　桜

300-2614 上里 カミサト ５　豊里

300-4246 上沢 カミサワ ３　筑波

300-4241 上菅間 カミスガマ ３　筑波

305-0055 上原 カミハラ １　谷田部

305-0041 上広岡 カミヒロオカ ２　桜

305-0854 上横場 カミヨコバ １　谷田部

305-0822 苅間 カリマ １　谷田部

300-4212 神郡 カンゴオリ ３　筑波

305-0856 観音台１丁目 カンノンダイ１チヨウメ １　谷田部

305-0856 観音台２丁目 カンノンダイ２チヨウメ １　谷田部

305-0856 観音台３丁目 カンノンダイ３チヨウメ １　谷田部

305-0022 吉瀬 キセ ２　桜

300-4232 北太田 キタオウダ ３　筑波

305-0811 北郷 キタサト １　谷田部

305-0072 北中島 キタナカジマ １　谷田部

305-0066 北中妻 キタナカヅマ １　谷田部

300-3266 北原 キタハラ ４　大穂



郵便番号 住所漢字 住所カナ 地区

本店・営業所等の市内の地区割一覧（50音順）

300-4233 君島 キミジマ ３　筑波

300-1262 九万坪 キユウマンツボ ６　茎崎

300-1272 茎崎 クキザキ ６　茎崎

300-4354 国松 クニマツ ３　筑波

305-0024 倉掛 クラカケ ２　桜

305-0001 栗原 クリハラ ２　桜

305-0817 研究学園１丁目 ケンキユウガクエン１チヨウメ １　谷田部

305-0817 研究学園２丁目 ケンキユウガクエン２チヨウメ １　谷田部

305-0817 研究学園３丁目 ケンキユウガクエン３チヨウメ １　谷田部

305-0817 研究学園４丁目 ケンキユウガクエン４チヨウメ １　谷田部

305-0817 研究学園５丁目 ケンキユウガクエン５チヨウメ １　谷田部

305-0817 研究学園６丁目 ケンキユウガクエン６チヨウメ １　谷田部

305-0817 研究学園７丁目 ケンキユウガクエン７チヨウメ １　谷田部

300-4236 小泉 コイズミ ３　筑波

300-2642 高野 コウヤ ５　豊里

305-0074 高野台１丁目 コウヤダイ１チヨウメ １　谷田部

305-0074 高野台２丁目 コウヤダイ２チヨウメ １　谷田部

305-0074 高野台３丁目 コウヤダイ３チヨウメ １　谷田部

300-4202 高野原新田 コウヤハラシンデン ３　筑波

305-0844 小白硲 コジラハザマ １　谷田部

300-2616 五人受 ゴニンウケ ４　大穂

300-2644 木俣 コノマタ ５　豊里

300-1277 駒込 コマゴメ ６　茎崎

300-1276 小山 コヤマ ６　茎崎

300-4224 小和田 コワダ ３　筑波

305-0018 金田 コンダ ２　桜

300-3251 佐 サ ４　大穂

305-0028 妻木 サイキ ２　桜

305-0036 西郷 サイゴウ １　谷田部

305-0867 境田 サカイダ １　谷田部

305-0864 境松 サカイマツ １　谷田部

305-0013 栄 サカエ ２　桜

305-0003 桜１丁目 サクラ１チヨウメ ２　桜

305-0003 桜２丁目 サクラ２チヨウメ ２　桜

305-0003 桜３丁目 サクラ３チヨウメ ２　桜

300-1271 桜が丘 サクラガオカ ６　茎崎

305-0019 さくらの森 サクラノモリ ２　桜

300-2637 酒丸 サケマル ５　豊里

305-0043 大角豆 ササギ ２　桜

300-3264 篠崎 シノザキ ４　大穂

305-0004 柴崎 シバサキ ２　桜

305-0833 島 シマ １　谷田部

300-2655 島名 シマナ １　谷田部

300-1273 下岩崎 シモイワサキ ６　茎崎

300-4222 下大島 シモオオシマ ３　筑波

305-0872 下萱丸 シモカヤマル １　谷田部

300-2662 下河原崎 シモカワラザキ １　谷田部

305-0063 下原 シモハラ １　谷田部



郵便番号 住所漢字 住所カナ 地区

本店・営業所等の市内の地区割一覧（50音順）

305-0813 下平塚 シモヒラツカ １　谷田部

305-0042 下広岡 シモヒロオカ ２　桜

300-2666 下別府 シモベツプ １　谷田部

305-0075 下横場 シモヨコバ １　谷田部

300-1266 自由ケ丘 ジユウガオカ ６　茎崎

305-0014 松栄 シヨウエイ ２　桜

300-1251 城山 シロヤマ ６　茎崎

305-0847 陣場 ジンバ １　谷田部

300-1246 菅間 スガマ ６　茎崎

300-4217 杉木 スギノキ ３　筑波

300-2658 諏訪 スワ １　谷田部

305-0047 千現１丁目 センゲン１チヨウメ ２　桜

305-0047 千現２丁目 センゲン２チヨウメ ２　桜

305-0868 台町１丁目 ダイマチ１チョウメ １　谷田部

305-0868 台町２丁目 ダイマチ２チョウメ １　谷田部

305-0868 台町３丁目 ダイマチ３チョウメ １　谷田部

305-0846 平 タイラ １　谷田部

300-1245 高崎 タカサキ ６　茎崎

300-2665 高須賀 タカスカ １　谷田部

300-2652 高田 タカタ １　谷田部

305-0077 鷹野原 タカノハラ １　谷田部

300-1252 高見原１丁目 タカミハラ１チヨウメ ６　茎崎

300-1252 高見原２丁目 タカミハラ２チヨウメ ６　茎崎

300-1252 高見原３丁目 タカミハラ３チヨウメ ６　茎崎

300-1252 高見原４丁目 タカミハラ４チヨウメ ６　茎崎

300-1252 高見原５丁目 タカミハラ５チヨウメ ６　茎崎

300-2669 高山 タカヤマ １　谷田部

300-2664 高良田 タカラダ １　谷田部

300-2615 田倉 タクラ ５　豊里

305-0032 竹園１丁目 タケゾノ１チヨウメ ２　桜

305-0032 竹園２丁目 タケゾノ２チヨウメ ２　桜

305-0032 竹園３丁目 タケゾノ３チヨウメ ２　桜

300-3263 立原 タチハラ ４　大穂

305-0067 館野 タテノ １　谷田部

300-4244 田中 タナカ ３　筑波

300-3255 玉取 タマトリ ４　大穂

300-4251 田水山 タミヤマ ３　筑波

300-4352 筑波 ツクバ ３　筑波

300-3257 筑穂１丁目 ツクホ１チヨウメ ４　大穂

300-3257 筑穂２丁目 ツクホ２チヨウメ ４　大穂

300-3257 筑穂３丁目 ツクホ３チヨウメ ４　大穂

300-4204 作谷 ツクリヤ ３　筑波

300-2636 土田 ツチダ ５　豊里

300-2647 手子生 テゴマル ５　豊里

305-0834 手代木 テシロギ １　谷田部

300-4201 寺具 テラグ ３　筑波

305-0006 天王台１丁目 テンノウダイ１チヨウメ ２　桜

305-0006 天王台２丁目 テンノウダイ２チヨウメ ２　桜



郵便番号 住所漢字 住所カナ 地区

本店・営業所等の市内の地区割一覧（50音順）

305-0006 天王台３丁目 テンノウダイ３チヨウメ ２　桜

300-2635 東光台１丁目 トウコウダイ１チヨウメ ５　豊里

300-2635 東光台２丁目 トウコウダイ２チヨウメ ５　豊里

300-2635 東光台３丁目 トウコウダイ３チヨウメ ５　豊里

300-2635 東光台４丁目 トウコウダイ４チヨウメ ５　豊里

300-2635 東光台５丁目 トウコウダイ５チヨウメ ５　豊里

300-2633 遠東 トウヒガシ ５　豊里

300-2648 豊里の杜１丁目 トヨサトノモリ１チヨウメ ５　豊里

300-2648 豊里の杜２丁目 トヨサトノモリ２チヨウメ ５　豊里

305-0068 中内 ナカウチ １　谷田部

300-4242 中菅間 ナカスガマ ３　筑波

305-0012 中根 ナカネ ２　桜

305-0873 中野 ナカノ １　谷田部

300-2634 中東原新田 ナカヒガシハラシンデン ５　豊里

300-2667 中別府 ナカベツプ １　谷田部

305-0052 長峰 ナガミネ １　谷田部

300-1268 中山 ナカヤマ ６　茎崎

300-2663 鍋沼新田 ナベヌマシンデン １　谷田部

305-0044 並木１丁目 ナミキ１チヨウメ ２　桜

305-0044 並木２丁目 ナミキ２チヨウメ ２　桜

305-0044 並木３丁目 ナミキ３チヨウメ ２　桜

305-0044 並木４丁目 ナミキ４チヨウメ ２　桜

300-1260 西大井 ニシオオイ ６　茎崎

305-0054 西大沼 ニシオオヌマ １　谷田部

305-0831 西大橋 ニシオオハシ １　谷田部

305-0832 西岡 ニシオカ １　谷田部

305-0876 西栗山 ニシクリヤマ １　谷田部

300-2613 西高野 ニシゴウヤ ４　大穂

300-2624 西沢 ニシザワ ４　大穂

300-1247 西の沢 ニシノサワ ６　茎崎

305-0815 西原 ニシハラ １　谷田部

305-0814 西平塚 ニシヒラツカ １　谷田部

305-0051 二の宮１丁目 ニノミヤ１チヨウメ １　谷田部

305-0051 二の宮２丁目 ニノミヤ２チヨウメ １　谷田部

305-0051 二の宮３丁目 ニノミヤ３チヨウメ １　谷田部

305-0051 二の宮４丁目 ニノミヤ４チヨウメ １　谷田部

300-2631 沼崎 ヌマザキ ５　豊里

300-4353 沼田 ヌマタ ３　筑波

305-0865 根崎 ネサキ １　谷田部

300-2643 野畑 ノバタ ５　豊里

300-3262 蓮沼 ハスヌマ ４　大穂

305-0843 八幡台 ハチマンダイ １　谷田部

300-2638 百家 ハツケ ５　豊里

300-1264 泊崎 ハツサキ ６　茎崎

305-0875 花島新田 ハナシマシンデン １　谷田部

305-0029 花園 ハナゾノ ２　桜

300-3261 花畑１丁目 ハナバタケ１チヨウメ ４　大穂

300-3261 花畑２丁目 ハナバタケ２チヨウメ ４　大穂



郵便番号 住所漢字 住所カナ 地区

本店・営業所等の市内の地区割一覧（50音順）

300-3261 花畑３丁目 ハナバタケ３チヨウメ ４　大穂

305-0025 花室 ハナムロ ２　桜

305-0857 羽成 ハナレ １　谷田部

305-0823 原 ハラ １　谷田部

305-0007 春風台 ハルカゼダイ ２　桜

300-2659 万博公園西 バンパクコウエンニシ １　谷田部

305-0046 東１丁目 ヒガシ１チヨウメ １　谷田部

305-0046 東２丁目 ヒガシ２チヨウメ １　谷田部

305-0033 東新井 ヒガシアライ １　谷田部

305-0027 東岡 ヒガシオカ ２　桜

305-0812 東平塚 ヒガシヒラツカ １　谷田部

305-0862 東丸山 ヒガシマルヤマ １　谷田部

300-1242 樋の沢 ヒノサワ ６　茎崎

300-4213 平沢 ヒラサワ ３　筑波

300-1263 富士見台 フジミダイ ６　茎崎

305-0852 藤本 フジモト １　谷田部

305-0021 古来 フルク ２　桜

305-0866 古館 フルダテ １　谷田部

300-4231 北条 ホウジヨウ ３　筑波

300-1278 房内 ボウチ ６　茎崎

300-1254 宝陽台 ホウヨウダイ ６　茎崎

300-1265 細見 ホソミ ６　茎崎

300-4249 洞下 ホラゲ ３　筑波

300-2623 本沢 ホンザワ ４　大穂

300-3267 前野 マエノ ４　大穂

300-1241 牧園 マキゾノ ６　茎崎

300-2656 真瀬 マセ １　谷田部

305-0035 松代１丁目 マツシロ１チヨウメ １　谷田部

305-0035 松代２丁目 マツシロ２チヨウメ １　谷田部

305-0035 松代３丁目 マツシロ３チヨウメ １　谷田部

305-0035 松代４丁目 マツシロ４チヨウメ １　谷田部

305-0035 松代５丁目 マツシロ５チヨウメ １　谷田部

305-0015 松塚 マツツカ ２　桜

305-0056 松野木 マツノキ １　谷田部

300-1244 松の里 マツノサト ６　茎崎

300-2654 水堀 ミズボリ １　谷田部

305-0863 緑が丘 ミドリガオカ １　谷田部

300-2646 緑ケ原１丁目 ミドリガハラ１チヨウメ ５　豊里

300-2646 緑ケ原２丁目 ミドリガハラ２チヨウメ ５　豊里

300-2646 緑ケ原３丁目 ミドリガハラ３チヨウメ ５　豊里

300-2646 緑ケ原４丁目 ミドリガハラ４チヨウメ ５　豊里

305-0881 みどりの１丁目 ミドリノ１チヨウメ １　谷田部

305-0881 みどりの２丁目 ミドリノ２チヨウメ １　谷田部

305-0882 みどりの中央 ミドリノチユウオウ １　谷田部

305-0883 みどりの東 ミドリノヒガシ １　谷田部

305-0884 みどりの南 ミドリノミナミ １　谷田部

305-0065 南中妻 ミナミナカヅマ １　谷田部

300-2621 南原 ミナミハラ ４　大穂



郵便番号 住所漢字 住所カナ 地区

本店・営業所等の市内の地区割一覧（50音順）

300-4245 水守 ミモリ ３　筑波

305-0841 御幸が丘 ミユキガオカ １　谷田部

300-1257 明神 ミヨウジン ６　茎崎

300-1256 森の里 モリノサト ６　茎崎

305-0842 柳橋 ヤギハシ １　谷田部

305-0861 谷田部 ヤタベ １　谷田部

300-4234 山木 ヤマキ ３　筑波

300-4214 山口 ヤマグチ ３　筑波

305-0836 山中 ヤマナカ １　谷田部

305-0017 横町 ヨコマチ ２　桜

300-2617 吉沼 ヨシヌマ ４　大穂

305-0008 流星台 リユウセイダイ ２　桜

300-1258 六斗 ロクト ６　茎崎

300-1248 若栗 ワカグリ ６　茎崎

300-1249 若葉 ワカバ ６　茎崎

300-3252 若森 ワカモリ ４　大穂

300-4247 和台 ワダイ ３　筑波

300-4204 和台原 ワダイハラ ３　筑波



様式３   

令和 年 月 日

宛て

　 令和 ５年 ６月 １日 から

令和　 ９年 ５月 ３１日 まで

1 入札及び見積りに関する件

2 契約締結の件

3 契約の保証に関する件

4 契約履行に関する件

5 契約代金の請求及び受領に関する件

6 復代理人の選任及び解任に関する件

　　私は、次の者を代理人と定め、下記の権限について委任します。

本件責任者：氏名　　　　　　　連絡先　

申請担当者：氏名　　　　　　　連絡先　

委　　　任　　　状

　つくば市長 五十嵐　立青

委任者 所在地又は住所

商 号 又 は 名 称

代 表 者 職 氏 名 　

委任期間

委任事項

受任者 所在地又は住所

商 号 又 は 名 称

受 任 者 職 氏 名



様式３    【記入例】

令和 5 年 2 月 1 日

宛て

　 令和 ５年 ６月 １日 から

令和　 ９年 ５月 ３１日 まで

1 入札及び見積りに関する件

2 契約締結の件

3 契約の保証に関する件

4 契約履行に関する件

5 契約代金の請求及び受領に関する件

6 復代理人の選任及び解任に関する件

受任者 所在地又は住所 茨城県水戸市笠原町△△△番地○

本件責任者：氏名　茨城　一男　連絡先　029-〇〇〇-◇◇◇◇

申請担当者：氏名　筑波　太郎　連絡先　029-〇〇〇-□□□□

委　　　任　　　状

　つくば市長 五十嵐　立青

委任者 所在地又は住所 東京都中央区○○町◇丁目△△番地

商 号 又 は 名 称 （株）　○○工業　　　　　　　　　　　　　　　　　

代 表 者 職 氏 名 代表取締役　日本　太郎

　　私は、次の者を代理人と定め、下記の権限について委任します。

委任事項

商 号 又 は 名 称 （株）　○○工業　茨城支店

受 任 者 職 氏 名 支店長　茨城　一男

委任期間

申請日を必ず記
入してください。

委任者・受任者とも所在地は
電子申請で登録した（紙申請で記入し
た）内容と建物名等まで
一致すること。

委任者・受任者とも
押印不要です。

名簿登載期間です。

委任者・受任者とも職名は
電子申請で登録した（紙申請で記入
した）職名と一致すること。

本件責任者、申請担当者の氏
名・連絡先を記入してください。

※行政書士が代理申請を行う
場合、本件責任者は事業者の
責任者の氏名・連絡先、申請担
当者は行政書士の氏名・連絡先
としてください。



注意事項

※

代 表 者 職 氏 名

　入札(見積り）、契約の締結、代金の請求等の際に、実印（印鑑登録済み

の印鑑）以外の印を使用する場合は必ず事前に提出しておくこと。

令和　　　年　　　月　　　日

つくば市長　　五十嵐　立青　宛て

所在地又は住所

商 号 又 は 名 称

　　代金の請求及び受領のために使用したいので届け出ます。　　　　　

様式４

使 用 印 鑑 届

使 用 印

上記の印鑑を、入札(見積り)への参加及び契約の締結、並びに

本件責任者：氏名　　　　　　　連絡先　

申請担当者：氏名　　　　　　　連絡先　



【記入例】

注意事項

※

代 表 者 職 氏 名 代表取締役　日本　太郎

　入札(見積り）、契約の締結、代金の請求等の際に、実印（印鑑登録済み

の印鑑）以外の印を使用する場合は必ず事前に提出しておくこと。

令和　５　年　２　月　１　日

つくば市長　　五十嵐　立青　宛て

所在地又は住所 東京都中央区○○町◇丁目△△番地

商 号 又 は 名 称 （株）○○工業

　　代金の請求及び受領のために使用したいので届け出ます。　　　　　

様式４

使 用 印 鑑 届

使用印使 用 印

上記の印鑑を、入札(見積り)への参加及び契約の締結、並びに

本件責任者：氏名　茨城　一男　連絡先　029-〇〇〇-◇◇◇◇

申請担当者：氏名　筑波　太郎　連絡先　029-〇〇〇-□□□□

申請日を必ず記
入してください。

実印と違う印を使用す
る場合、必ず作成し、
提出してください。

届出者は本店とし、電子申請で登録した

（紙申請で記入した）内容と一致すること。
届出者の押印は不要です。

本件責任者、申請担当者の氏
名・連絡先を記入してください。

※行政書士が代理申請を行う
場合、本件責任者は事業者の
責任者の氏名・連絡先、申請担
当者は行政書士の氏名・連絡先
としてください。



様式 ６

令和 年 月 日

１　雇用保険について

２　健康保険について

に関係機関「

３　厚生年金保険について

に関係機関「

※該当する保険の□欄にチェックしてください。

上記理由により加入義務がないことを確認しました。

 従業員５人未満の個人事業所であるため、加入義務がありません。

上記理由により加入義務がないことを確認しました。

 （理由）

＜年金事務所等に確認した場合は、下記も記入してください＞

 　年 　月 　日 」に

 その他（必ず理由を下記に記入してください）

上記理由により加入義務がないことを確認しました。

 従業員５人未満の個人事業所であるため、加入義務がありません。

 その他（必ず理由を下記に記入してください）

 （理由）

＜労働局等に確認した場合は、下記も記入してください＞

　 年 　月　 日 に関係機関「 」に

 　年 　月 　日 」に

 （理由）

社会保険等の加入義務がないことの届出書

 つくば市長　五十嵐 立青　宛て

所 在 地

商号又は名称

代表者職氏名

　次の理由により、雇用保険、健康保険及び厚生年金保険の加入義務がないことについて届け
出ます。

 従業員がいないため、加入義務がありません。

 その他（理由を下記に記入してください）

＜年金事務所等に確認した場合は、下記も記入してください＞



様式 ６　  【記入例】

令和 5 年 2 月 1 日

１　雇用保険について

２　健康保険について

に関係機関「

３　厚生年金保険について

に関係機関「

※該当する保険の□欄にチェックしてください。

上記理由により加入義務がないことを確認しました。

 従業員５人未満の個人事業所であるため、加入義務がありません。

上記理由により加入義務がないことを確認しました。

 （理由）

＜年金事務所等に確認した場合は、下記も記入してください＞

 　年 　月 　日 」に

 その他（必ず理由を下記に記入してください）

上記理由により加入義務がないことを確認しました。

 従業員５人未満の個人事業所であるため、加入義務がありません。

 その他（必ず理由を下記に記入してください）

 （理由）

＜労働局等に確認した場合は、下記も記入してください＞

　 年 　月　 日 に関係機関「 」に

 　年 　月 　日 」に

 （理由）

社会保険等の加入義務がないことの届出書

 つくば市長　五十嵐 立青　宛て

所 在 地 東京都中央区○○町◇丁目△△番地

商号又は名称 ○○建築設計事務所

代表者職氏名 代表　日本　太郎

　次の理由により、雇用保険、健康保険及び厚生年金保険の加入義務がないことについて届け
出ます。

 従業員がいないため、加入義務がありません。

 その他（理由を下記に記入してください）

＜年金事務所等に確認した場合は、下記も記入してください＞

届出者は本店とし、電子申請で登録した

（紙申請で記入した）内容と一致すること。
届出者の押印は不要です。

申請日を必ず記入
してください。



様式 ７

所 在 地

本件責任者：氏名　　　　　　　連絡先　

申請担当者：氏名　　　　　　　連絡先　

誓約書

令和　　年　　月　　日

 つくば市長　五十嵐 立青　宛て

者に該当しないことを誓約します。

　また、その確認のため、茨城県警察あて、登録情報を提供すること及び照会を受けることに同

意いたします。

商 号 又 は 名 称

代 表 者 職 氏 名

　私は、私及び役員等（役員として登記又は届出がされていないが、事実上経営に参画している

者を含む。）が、暴力団員又は暴力団若しくは暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有する



様式 ７　【記入例】

者に該当しないことを誓約します。

　また、その確認のため、茨城県警察あて、登録情報を提供すること及び照会を受けることに同

意いたします。

商 号 又 は 名 称 （株）○○工業

代 表 者 職 氏 名 代表取締役　日本　太郎

　私は、私及び役員等（役員として登記又は届出がされていないが、事実上経営に参画している

者を含む。）が、暴力団員又は暴力団若しくは暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有する

所 在 地 東京都中央区○○町◇丁目△△番地

本件責任者：氏名　茨城　一男　連絡先　029-〇〇〇-◇◇◇◇

申請担当者：氏名　筑波　太郎　連絡先　029-〇〇〇-□□□□

誓約書

令和　５年　２月　１日

 つくば市長　五十嵐 立青　宛て

届出者は本店とし、電子申

請で登録した（紙申請で記

入した）内容と一致すること。
届出者の押印は不要です。

申請日を必ず記入
してください。

本件責任者、担当者の氏名・連絡先
を記入してください。

※行政書士が代理申請を行う場合、本件責
任者は事業者の責任者の氏名・連絡先、申
請担当者は行政書士の氏名・連絡先として
ください。



【商号又は名称】　

※1

※2

※3

※4 様式が変更になっている書類がありますので、必ず令和５～８年度の申請様式を使用してください。

番
号

様式
番号

申請者
チェック

つくば市
チェック

1 様式１ 有 ・ 無

2 様式
２－２

有 ・ 無

3 有 ・ 無

4 有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

6 様式３ 有 ・ 無

7 様式４ 有 ・ 無

8 有 ・ 無

有 ・ 無

有 ・ 無

10 様式６ 有 ・ 無

11 様式７ 有 ・ 無

12 別表２ 有 ・ 無

13 有 ・ 無

14 様式
２－２

有 ・ 無

暴力団排除に関する誓約書 つくば市様式

提出書類チェックリスト（本紙）
 ※ 必ずチェックし、有無に○を付けること

この３点は、他の書類とは分けて、
クリップ等でとめて提出

官製はがき（63円）【封筒不可】
 ※①表面は返信先を記入 ②裏面は、記入不可(白紙)

令和５～８年度
一般（指名）競争入札参加資格審査申請書
※２部作成したうちの１部

9
社会保険等（「雇用保険」、「健康保険」及び
「厚生年金保険」）への加入状況を証明できる書
類

申請日時点で、「雇用保険」への加
入状況を証明できる書類

申請日時点で、「健康保険」及び
「厚生年金保険」への加入状況を証
明できる書類

社会保険等の加入義務がないことの届出書
社会保険等の加入義務がない事業者
のみ提出

委任状
 ※市内に本店を有する者は、年間委任できません。

市外本店で、該当者のみ
内容を満たしている任意様式でも可

使用印鑑届
入札・契約等で使用したい印鑑が実
印と異なる場合のみ提出

許可・登録証明書等　（コピー可）

希望業種の許可証・登録証明書等を
添付すること。
登録証明書の場合は、申請日以前３
か月以内発行のもの

印鑑証明書　（コピー可） 申請日以前３か月以内発行のもの

5

納税証明書　（コピー可）
　
※｢未納・滞納がない旨の記載がある証明書｣とします。
　ただし、未納・滞納がない証明が発行されない場合に
限り、税額が確定し納付期限が到来した直近の事業年度
分の納税証明書を提出すること。
※都道府県税は本店所在地分であるため注意。
　（例：東京都→東京都税、大阪府→大阪府税）

(1)国税 (本社所在地分)
申請日以前３か月以内発行のもの

(2)都道府県税 (本社所在地分)
申請日以前３か月以内発行のもの

(3)つくば市税（本店・支店・営業所
等がつくば市内にある事業者のみ提
出）
申請日以前３か月以内発行のもの

一般(指名)競争入札参加資格申請書(表紙)
社名及び登録業種をチェックしたも
の

令和５～８年度
一般（指名）競争入札参加資格審査申請書
※２部作成したうちの１部

つくば市様式。両面印刷

登記事項証明書（謄本）又は身分証明書
　（コピー可）

申請日以前３か月以内発行のもの

提　　出　　書　　類 備　　考

別表 ２

提出書類チェックリスト（測量・建設コンサルタント等）

申請者チェック欄には、必ず添付書類の有無を確認し、該当する方に○を記入してください。

提出書類欄が着色されている書類は、提出が必須である書類です。

No.1～No.11の書類を番号順にとじ込んでください（No.12～No.14は、とじ込み不要）。

【担　当　者 】　

【電 話 番 号】　


