
様式３   

令和 年 月 日

宛て

　 令和 　年 　月 　日 から

令和　 ９年 ５月 ３１日 まで

1 入札及び見積りに関する件

2 契約締結の件

3 契約の保証に関する件

4 契約履行に関する件

5 契約代金の請求及び受領に関する件

6 復代理人の選任及び解任に関する件

委任期間

委任事項

受任者 所在地又は住所

商 号 又 は 名 称

受 任 者 職 氏 名

　　私は、次の者を代理人と定め、下記の権限について委任します。

本件責任者：氏名　　　　　　　連絡先　

申請担当者：氏名　　　　　　　連絡先　

委　　　任　　　状

　つくば市長 五十嵐　立青

委任者 所在地又は住所

商 号 又 は 名 称

代 表 者 職 氏 名 　



様式３    【記入例】

令和 5 年 8 月 1 日

宛て

　 令和 ５年 ７月 １日 から

令和　 ９年 ５月 ３１日 まで

1 入札及び見積りに関する件

2 契約締結の件

3 契約の保証に関する件

4 契約履行に関する件

5 契約代金の請求及び受領に関する件

6 復代理人の選任及び解任に関する件

委任事項

商 号 又 は 名 称 （株）　○○工業　茨城支店

受 任 者 職 氏 名 支店長　茨城　一男

委任期間

受任者 所在地又は住所 茨城県水戸市笠原町△△△番地○

本件責任者：氏名　茨城　一男　連絡先　029-〇〇〇-◇◇◇◇

申請担当者：氏名　筑波　太郎　連絡先　029-〇〇〇-□□□□

委　　　任　　　状

　つくば市長 五十嵐　立青

委任者 所在地又は住所 東京都中央区○○町◇丁目△△番地

商 号 又 は 名 称 （株）　○○工業　　　　　　　　　　　　　　　　　

代 表 者 職 氏 名 代表取締役　日本　太郎

　　私は、次の者を代理人と定め、下記の権限について委任します。

申請日を必ず記
入してください。

委任者・受任者とも所在地は
電子申請で登録した（紙申請で記入した）
内容と建物名等まで
一致すること。

委任者・受任者とも
押印不要です。

委任開始日

委任者・受任者とも職名は
電子申請で登録した（紙申請で記入し
た）職名と一致すること。

本件責任者、申請担当者の氏名・
連絡先を記入してください。

※行政書士が代行申請を行う場合、
本件責任者は事業者の責任者の氏
名・連絡先、申請担当者は行政書
士の氏名・連絡先としてください。

令和９年５月31日としてください。
（名簿登載期間終了日）


