
電子契約の利用が可能です

• つくば市では「電子契約サービス」を導入しています。

• 対象はつくば市が入札公告又は入札指名を行う案件です。

（※一部対象にならない案件があります。）

• このサービスを利用することにより、契約書を受け取る際の時間

（移動時間・郵送日数）の削減のほか、経済的負担（郵送代・印刷

代等）の削減を図ることができます。

• インターネット環境とメールアドレスがあれば利用可能です。

（※フリーメールアドレスは不可）

電子契約のメリット

１ 契約事務の時間削減（印刷、製本、郵送、押印等の作業が不要）

２ 費用削減（紙代、コピー代、郵送代、封筒代が不要）

３ 契約締結までの時間削減（郵送にかかる時間が不要）

４ 契約相手方の費用削減（印紙税が不要）

詳しい内容はつくば市のサイトに掲載しています
ご覧ください

つくば市 総務部契約検査課 入札管理係
：029-883-1111（代表）

✉：fnc061@city.tsukuba.lg.jp

【問合せ先】



電子契約事務フロー

つくば市 事業者 備考

開 札

※ 現金納付の場合は、つくば市契約
検査課での手続きが必要です。

※ 銀行保証の場合は、つくば市契約
検査課に原本を提出してください。
（その他の保証書は担当課に原本
を提出してください。）

※ 契約関係書類提出時に契約保証の
写しを用意できない場合は、契約
締結前までに提出してください。

電子メール

電子契約利用申出書
受領

電子契約利用申出書
提出

事後審査 契約関係書類の作成

契約関係書類の提出

• 建設リサイクル
• 建築士の別紙
• 契約保証の写し※

電子契約システム（クラウドサイン）

契約書のアップロード 担当者が契約書の
確認・承認

契約関係書類の受領

契約締結権限者が
契約書の確認・承認

契約締結（タイムスタンプ）

契約書の
確認・承認

契約書を
ダウンロードして保管

契約書を
ダウンロードして保管

• 電子契約を希望する事業者は、つく
ば市契約検査課に電子メールにて電
子契約利用申出書を提出してくださ
い。

• 契約の際の電子メールは、電子契
約システムから送付されます。

電 話

電子メール

電子メール

電
子
メ
ー
ル

電子メール


